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TERMO DE COMPROMISSO
MANTENEDOR DO POLO DE APOIO PRESENCIAL
SISTEMA UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL - UAB

A assinatura do presente Termo é requisito para a continuidade do processo de implanta-
cao e articulagao académica, em conformidade com a Portaria MEC n° 8021.369, de
0718/1268/201009, publicada no DOU em 08419/1208/201009, e com a legislagao pertinente a
oferta de cursos na modalidade educacao a distancia.

A Prefeitura Municipal de XXXXXXX, inscrita no CNPJ/MF sob o nimero XXXXXXX, repre-
sentada neste ato pelo(a) excelentisimo(a) Senhor(a) Prefeito(a) XXXXXXXXX, nacionalidade, esta-
do civil, portador do Registro Geral n° XXXXXXXX, inscrito no CPF sob 0o nimero XXXXXXXXX,
assume por este Termo o compromisso de instalar e garantir a manutencao do Polo de Apoio Presen-
cial localizado no enderego: XXXXXXXX, CEP: XXXXXXX (Anexo ), com as agbes necessarias ao
funcionamento adequado da infraestrutura fisica, tecnolégica e recursos humanos indispensaveis a
oferta de cursos do Sistema Universidade Aberta do Brasil - UAB, de acordo com os Referenciais de
Qualidade para Educacéo Superior a Distancia do Ministério da Educagéo - MEC, conforme Anexo Il

A instalacao e manutencao do Polo serdo realizadas conforme requisitos da Diretoria de Educagéo a
Distancia da Fundagdo Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior (DED/CA-
PES/MEC).

A Prefeitura Municipal de XXXXXXXX devera dispor de dotagdo orgcamentaria destinada a instalagao
e manutencgao de infraestrutura fisica, tecnoldgica e recursos humanos, conforme disposi¢des abaixo:

1. INSTITUCIONALIZAGAO DO POLO

a) Assinatura do Acordo de Cooperagao Técnica com a CAPES;

b) Elaboracdo e aprovacdo da Lei de Criacdo do Polo UAB, contendo as disposi¢cdes necessarias
para garantir sua sustentabilidade financeira pelo mantenedor - municipio ou estado, observadas
as diretrizes gerais da DED/CAPES;

c) Criacdo do Conselho Gestor do Polo, observadas as diretrizes gerais da DED/CAPES;

d) Elaboracao e aprovacao do Regimento Interno do Polo UAB, observadas as diretrizes gerais da
DED/CAPES;

e) Elaboracédo e aprovacédo do Plano de Gestdo do Polo UAB observadas as diretrizes gerais da
DED/CAPES;

2. INFRAESTRUTURA FiSICA

A CAPES adverte que a infraestrutura do polo ndao seja compartilhada com Instituicio de
Ensino Superior Privada, escolas de educacao infantil ou outras atividades em desacordo
com que os Referenciais de Qualidade do Ensino do Superior (Ver ANEXOII).

Para a instalagdo do Polo UAB o mantenedor devera apresentar a CGIP/DED/CAPES a
disponibilidade de edificagdo compativel com os requisitos do Sistema UAB. A edificagao para o polo
UAB podera ser cedida pelo municipio/estado, com um termo de cesséo especifico para esse fim. Em
caso de compartiihamento de espacos fisicos ou equipamentos com escola publica, o mantenedor
devera providenciar espaco exclusivo para atendimento dos alunos do polo. Todos os ambientes e
mobiliarios do polo devem ser adequados aos usos previstos, ao atendimento de adultos e aos
portadores de necessidades especiais, observados os requisitos a seguir:

a) Sala para a Coordenagéao do polo, com computador conectado a internet;



b) Sala para a Secretaria Académica com computador conectado a internet ;
c) Salas para aulas presenciais;

d) Espagos fisicos para laboratérios pedagégicos.'

e) Acervo bibliografico basico e complementar para os cursos ofertados;

f) Laboratério de Informatica com acesso a internet;

g) Banheiros femininos e masculinos com acessibilidade;

h) Placa de identificagdo, conforme manual visual da Universidade Aberta do Brasil.

3. RECURSOS TECNOLOGICOS

3.1 - Rede de Internet
» Acesso permanente a internet banda larga, com configuracdo acima de 2,0 MB e niumero pontos

compativel com a demanda das atividades académicas do polo, via radio ou outros meios.

3.2 - Computadores

Numero minimo de 25 computadores, compativel com a demanda das atividades no polo.

4 RECURSOS HUMANOS DO POLO

Quadro técnico administrativo para gestdo do polo, composto por servidores vinculados a

entidade mantenedora, constando no minimo de:

a) Coordenador ?;

b) Secretaria (0);

c) Bibliotecario ou Auxiliar de Biblioteca;

d) Técnico em informatica;

e) Técnicos de Laboratérios Pedagdgicos;

f) Servigos Gerais;

g) Técnico de apoio para manutencao predial.

Neste ato, a Prefeitura Municipal de XXXXX se compromete a disponibilizar os recursos necessarios
para manter a infraestrutura e atividades do polo de apoio presencial para oferta de cursos oferecidos
no ambito da UAB.

, de de 2011.

XXXXXXXXXXXXXXX
Prefeito(a) Municipal de XXXXXXX

Laboratérios de: Biologia, Quimica, Fisica, Anatomia, Artes Visuais, Pedagogia e Educacao Fisica, adequados aos
projetos pedagdgicos dos cursos ofertados no polo.

2 Conforme requisito da DED/Capes e legislacéo vigente, o coordenador de polo deve ser profissional em efetivo exercicio no
magistério da rede publica, com, no minimo, 03 (trés) anos de experiéncia e disponibilidade integral para o exercicio da fungdo.
Para escolha do coordenador de polo deve ser realizada em parceria pelo mantenedor (Municipio/Estado), deve indicar 03
(trés) curriculos, para selegao pelas Instituigdes Publicas de Ensino Superior que ofertam cursos no polo.
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ANEXO | - FORMULARIO DE DADOS CADASTRAIS DO MANTENEDOR DE POLO
(*) Campos de preenchimento obrigatério

IDENTIFICACAO DA ENTIDADE MANTENEDORA

Razao Social *:

CNPJ*:

Logradouro*:

NO*: | Bairro*:

CEP*: |

Complemento: ‘

Municipio*: ‘ UF*:

Fone comercial *:

Fone celular*: : ‘ -‘ Fax: ‘ _|

Enderego eletronico institucional:*

Endereco eletronico alternativo: *

DADOS DO DIRIGENTE DA ENTIDADE MANTENEDORA

Nome do dirigente*:

Orgio Expedidor/UF:

CPF*: | RG*:

Endereco eletronico institucional:*

Endereco eletronico alternativo: *

-‘ Fax*:

Fone celular*:

Fone comercial *:

ORGAO RESPONSAVEL PELA GESTAO

Razao Social *:

CNPJ*: |

Logradouro*: ‘

Ne°: Bairro*:

CEP*: |

Complemento: ‘

Municipio*: ‘ UF*:

Fone comercial*:

Fone celular*:

Endereco eletronico institucional:*



Nome do contato*:

CPF*: I RG*: Orgdo Expedidor/UF: I

Endereco eletrénico institucional:*

Endereco eletronico alternativo: *

- I Fone comercial 2*:

Fone comercial 1*:

Fone celular*: -I Fax*:

+  EDIFICACAO DO POLO

Nome do edificio*:

Tipo de propriedade*: O Propria O Alugada O Cedida

Proprietario*: QO Estado O Municipio O Uniao Q Particular

Ano da construcao*:

Previsdo de inicio das atividades neste edificio*:

Possui placa de identificagio UAB*? O Sim O Nio

O prédio ¢ compartilhado*: O sim. Se sim, informe compartilhamento. O Nio

Especifique o compartilhamento:

]
] ]
] ] ]

Nome do Polo*:

[ [

CNPJ:

Logradouro*:

Ne°: Bairro*: CEP*:

Complemento:

Municipio*: UF*:



Fone celular*: : I -I Fax: I -I

Fone comercial *:

Enderego eletronico institucional:*

Nome do Coordenador*:

CPF*: I RG*: Orgio Expedidor/UF: I

Logradouro*:
Ne: I Bairro*:

Complemento:

CEP*:

Municipio*: UF*:

Fone comercial 1*: _I

Fone celular*: : I -I Fax: I -I

Endereco eletronico institucional:*

Enderego eletronico alternativo:*



ANEXO Il - REFERENCIAIS DE QUALIDADE DO ENSINO SUPERIOR DO MEC
Polo de Apoio Presencial

(--.) “Segundo a Portaria Normativa n°® 02/2007, § 1° “o pdlo de apoio presencial é a unidade operacional
para desenvolvimento descentralizado de atividades pedagdgicas e administrativas relativas aos cursos e
programas ofertados a distancia” (grifo nosso). Desse modo, nessas unidades serdo realizadas atividades
presenciais previstas em Lei, tais como avaliagbes dos estudantes, defesas de trabalhos de conclusdo de
curso, aulas praticas em laboratério especifico, quando for o caso, estagio obrigatério — quando previsto em
legislacdo pertinente - além de orientagdo aos estudantes pelos tutores, videoconferéncia, atividades de es-
tudo individual ou em grupo, com utilizagdo do laboratdrio de informatica e da biblioteca, entre outras.

Essa unidade, portanto, desempenha papel de grande importancia para o sistema de educacgéo a distancia.
Sua instalagdo auxilia o desenvolvimento do curso e funciona como um ponto de referéncia fundamental
para o estudante. Os polos devem possuir horarios de atendimento diversificados, (Grifo Nosso) principal-
mente para incluir estudantes trabalhadores, com horario disponivel reduzido e devem, se possivel, funcio-
nar durante todos os dias uteis da semana, incluindo sabado, nos trés turnos.

Deve-se ressaltar que, por meio da implantagéo dos polos, as instituigbes de ensino poderao viabilizar a ex -
panséo, interiorizagdo e regionalizagdo da oferta de educag¢do no Pais. Assim, a escolha da localizagdo dos
mesmos e sua estruturacdo devem respeitar as peculiaridades de cada regido e localidade, bem como as
particularidades dos cursos ofertados e suas respectivas areas de conhecimento. Essa escolha criteriosa
deve considerar a vinculagdo entre os cursos ofertados e as demandas locais, em favor do desenvolvimento
social, econémico e cultural da regido.

Assim, os polos de apoio presencial devem contar com estruturas essenciais, cuja finalidade é assegurar a
qualidade dos contetdos ofertados por meio da disponibilizacdo aos estudantes de material para pesquisa
e recursos didaticos para aulas praticas e de laboratério, em fungdo da area de conhecimento abrangida pe -
los cursos. Desse modo, forna-se fundamental a disponibilidade de biblioteca, laboratério de informatica
com acesso a Internet de banda larga, sala para secretaria, laboratérios de ensino (quando aplicado), salas.
para tutorias, salas para exames presenciais, cujas caracteristicas estao descritas a sequir. (Grifo Nosso)

As bibliotecas dos polos devem possuir acervo atualizado, amplo e compativel com as disciplinas dos cur-
sos ofertados. Seguindo a concepgdo de amplitude de meios de comunicagdo e informagdo da educagéo a
distancia, o material oferecido na biblioteca deve ser disponibilizado em diferentes midias. E importante,
também, que a biblioteca esteja informatizada, permitindo que sejam realizadas consultas on-line, solicita-
cdo virtual de empréstimos dos livros, entre outras atividades de pesquisa que facilitem o acesso ao conhe -

cimento. Além disso, a biblioteca deve dispor em seu espaco interno de salas de estudos individuais e em .
grupo. (Grifo Nosso)

O laboratério de informatica, que pode ser composto de mais de uma unidade, desempenha papel primordi-
al nos cursos a distédncia. e precisa estar equipado de forma que permita, com auxilio de uma ambiente vir-

tual de aprendizagem projetado para o curso, a interacdo do estudante com outros estudantes, docentes,

coordenador de curso e com 0s responsaveis pelo sistema de gerenciamento académico e administrativo

do curso. Além de locus para a realizacdo de tutorias presenciais, o laboratério deve ser de livre acesso, .
para permitir que os estudantes possam consultar a Internet, realizar trabalhos, enfim ser um espaco de .
promocéo de inclusdo digital (Grifo Nosso).

Portanto, para que isso ocorra, é necessaria compatibilidade entre a quantidade de equipamentos e o nu-
mero de estudantes atendidos. Essa relagcdo sera determinada pela instituicdo de ensino, respeitando as
particularidades do curso e do local do polo, com vistas a garantia de padrbes de qualidade no acesso aos
equipamentos.

Um laboratério de informatica no polo de apoio presencial deve possuir, minimamente, recursos de multimi-
dia e computadores modernos, com leitoras de DVD e/ou CD, ligados em rede com acesso a Internet banda
larga. Também é requisito importante que esse laboratério possua refrigeragcdo e iluminagdo apropriadas,
bem como estar equipado conforme as especificidades dos cursos que atendera.

Imprescindivel também s&o os espacos fisicos destinados a abrigar a Secretaria do Polo e as Salas de Tu-
toria. A secretaria deve concentrar toda a logistica de administragdo académica e operacional do polo, en-
quanto que o0s espacgos para a tutoria devem contar com pequenas salas para atendimento de pequenos
grupos e salas mais amplas para grandes grupos.

Por outro lado, diversas areas do conhecimento cientifico sdo fortemente baseadas em atividades experi-
mentais. Para cursos dessas areas, as experiéncias laboratoriais configuram-se como essenciais para a ga-
rantia de qualidade no processo de ensino-aprendizagem. Portanto, as instituicées de ensino que venham a
ministrar cursos dessa natureza deverdo possuir laboratérios de ensino nos polos de apoio presencial. Os



insumos para as atividades nos laboratdérios de ensino deverdo ser especificados de forma clara no projeto
do curso.

Para a instalagao de polos, dois outros requisitos necessitam de ser atendidos. O primeiro diz respeito as.
condicbes de acessibilidade e utilizacdo dos equipamentos por pessoas com deficiéncias, ou seja, deve-se .
atentar para um projeto arquitetbnico e pedagdbgico que garanta acesso, ingresso e permanéncia dessas .
pessoas acompanhadas de ajudantes ou animais que eventualmente |he servem de apoio, em todos os am-
bientes de uso coletivo. (Grifo Nosso)

O outro requisito refere-se a existéncia de um projeto de manutencdo e conservacgdo das instalagoes fisicas
e dos equipamentos. Para a realizacdo desses servigcos, 0 polo deve contar com técnicos em informatica e
técnicos para os laboratoérios de ensino especificos (quando couber), contratar pessoal capacitado para ma-
nutencdo e conservacdo do acervo bibliografico, dos equipamentos e das instalagbes fisicas do local, além .
de pessoal de limpeza e servigos gerais. (Grifo Nosso)

O polo de apoio presencial, sendo uma unidade para atendimento aos estudantes, e local das atividades
presenciais, além da estrutura fisica adequada, deve contar com uma equipe capacitada para atender os
estudantes em suas necessidades. A composi¢cao desta equipe dependera da natureza e dos projetos pe-
dagdgicos dos cursos, sendo, no minimo, composta pelo coordenador do polo, os tutores presenciais, técni-
cos de laboratério de ensino (quando for o caso), técnicos para laboratério de informatica, bibliotecario, pes-
soal de secretaria.” (...)
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