MODELO DE OFiCI0S DE
SOLICITAGAO DE CURSOS

Importante destacar:

Nas imagens abaixo, retiramos o papel oficial do Mantenedor e também
dados do Municipio, para a exemplificagcéo. Mas, cabe ressaltar que sdo
detalhes importantes que devem estar presentes em qualquer documento
institucional.

O exemplo abaixo, apresenta um texto simples e objetivo como deve
ser um documento institucional e demonstra o compromisso oficial do
mantenedor.

Prezada Senhora

A Prefeitura do Municipio de em parceria com
a Autarquia Municipal de Educaga@o manifestam o interesse em firmar acordo de
parceria e cooperagao com a Universidade Estadual do Centro Oeste - UNICENTRO
na articulagdo da reoferta do curso de especializagdo em
através do Polo de Apoio presencial de para o ano letivo de 2018,

Assumimos o compromisso de colaborar com a instituicéo
ofertante no que diz respeito ao apoio presencial aos cursistas e a realizagao dos
encontros presenciais, disponibilizando a estrutura fisica necessaria para gue se
concretize a oferta do curso requerido.

Certos de contarmos com especial atencéo, colocamo-nos

a disposicao e antecipamos agradecimentos.

Atenciosamente,

Prefeito Municipal

Secretana Municipal de Educagéo

lima Sr*

D.D.Coordenadora NEAD
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Este novo modelo de oficio demonstra o interesse de novos cursos e
de reofertas, mas como o anterior néo equaciona a demanda qualificada
para as ofertas.

Importante neste texto, a manifestacgdo de atendimento regional,como
um dos desafios de uma gestdo de polos articulada.

Necessdrio destacar que um oficio dessa natureza necessita da
assinatura do mantenedor, como compromisso institucional e néo somente
do coordenador de polo.

.wm,um_t Universidade Aberta do Brasil
AGERTA DO BRASIL Pﬂlﬂ UgBI

Oficio n®12/2018

. 04 de abril de 2018

Servimo-nos do presente, para solicitar a implai.acdo de novos cursos e a reoferta
dos cursos ja existentes em parcera com a Universidade )

. Ressaltando que existe demanda para os cursos, comorme listagem em
anexo e, o interesse da Administracdo Municipal em manter a estrutura e apoio ao Polo
UAB de Lembrando que nossa demanda ndo consiste apenas em
atendermos pessoas do municipio, como também recebemos pesscas de outros
municipios da regido.

Desde ja agradecemos a colaboracao e parceria.

Atenciosamente,

COORDENADORA do POLO UABA




Como o exemplo anterior, hd em documentos dessa natureza,
a necessidade de assinatura do mantenedor como destaque ao
compromisso com o polo e com a oferta de cursos.

Neste novo modelo apresenta-se o levantamento da demanda,
0 que torna o documento mais significativo para apreciagcdo da
universidade ou instituto.

Cabe ainda destacar para efeitos de redacdo oficial, que ndo hd
necessidade de expressdes como “ ao cumprimentd-la, cordialmente” ou
ainda “protestos de elevada estima e consideracdo.

Maiores informacdes ver o Manual de Redacgdo Oficial da Republica
do Brasil, disponivel em http://www4.planalto.gov.br/centrodeestudos/

assuntos/manual-de-redacao-da-presidencia-da-republica/manual-
de-redacao.pdf

UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL - UAB
POLO REGIONAL DE EDUCAGCAO SUPERIOR

Goioeré, 21 de fevereiro de 2018.
Oficio n® 01/2018.

Ilma Senhora.

Prof* Dra.

Ao cumprimentd-la cordialmente, servimo-nos do presente, para manifestar nosso
interesse em vagas referente aos Cursos de Graduagfio e Especializagfio, ofertados por

esta Universidade na modalidade EaD, através do Programa da Universidade Aberta do
Brasil - UAB.

Considerando a crescente demanda por cursos de nivel superior, para o Polo Regional de

: ressaltamos que € de extrema importéncia a disponibilizagio dos cursos
citau._ abaixo, uma vez que em muito contribuiri para a formagio
profissional/pedagogica de novos docentes, desta forma, contribuindo para o©
desenvolvimento de e regifio.

Com base no levantamento de dados realizados pelas escolas Estaduais e Particulares em
e também pelas redes sociais obtivemos os seguintes resultados:

1° Educagiio e Formagio Empreendedora

2" Licenciatura em Arte Educagiio (Graduagfio)
3* Libras

4° Gestiio Da Informaciio E Do Conhecimento
5" Perspectivas De Ensino De Histdria No Brasil
6° Atividade Fisica e Satde

7" Midias Na Educaciio

8" Ensino de Matem:itica Para Ensino Médio

9 Ensino e Pesquisa na Ciéncia Geogrifica

Na oportunidade, apresentamos a Vossa Senhoria 0s nossos protestos de elevada estima
e consideragdio.

Atenciosamente,

Coordenadora do Pmc; Uab de
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