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Caros alunos,

Esse ebook é um pdf interativo. Para conseguir acessar todos os
seus recursos, € recomendada a utilizacao do programa Adobe
Reader 11.

Caso nao tenha o programa instalado em seu computador, segue
o link para download:

http.//get.adobe.com/br/reader/

Para conseguir acessar os outros materiais como videos e sites,
€ necessario também a conexao com a internet.

O menu interativo leva-os aos diversos capitulos desse ebook,
enquanto as setas laterais podem lhe redirecionar ao indice ou as
paginas anteriores e posteriores.

Nesse pdf, o professor da disciplina, através de textos proprios ou
de outros autores, tece comentarios, disponibiliza links, videos e
outros materiais que complementarao o seu estudo.

Para acessar esse material e utilizar o arquivo de maneira completa,
explore seus elementos, clicando em botdes como flechas, linhas,
caixas de texto, circulos, palavras em destaque e descubra,
atraves dessa interacao, que o conhecimento esta disponivel nas
mais diversas ferramentas.

Boa leitura!
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APRESENTAGAO DO MATERIAL

Este material tem o objetivo de dar suporte para os alunos da educacao a distancia
produzirem seus primeiros textos académicos no curso de graduacao em Letras Portugués e
Literaturas de Lingua Portuguesa. Este texto também objetiva auxiliar a todos a evitarem o plagio,
tendo em vista que ensina a usar o texto do outro e fazer as devidas referéncias dentre outras
acoes relativas ao texto académico.

Asorientacoes apresentadas aquiabarcam as principais duvidas dos alunos ingressantes,
colhidas durante a tutoria das disciplinas ja iniciadas e servirdao como apoio para a producao de
textos dos estudantes. Assim sugere-se que sejam respeitadas ao apresentarem textos escritos
como tarefas do curso, sejam estes respostas a exercicios, foruns ou textos mais longos, pois
essas producdes textuais merecem um cuidado académico na apresentacao de informacgdes, na
interlocu¢ao com outros autores e na formatacgao.

Este material € um recorte das normas para publicacao de trabalhos, propostas pela
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas/ABNT, mas outras podem ser consultadas nos manuais

da Associacao, que podem ser encontrados em bibliotecas de qualquer universidade.

Site da Associagao Brasileira de Normas Técnicas



http://www.abnt.org.br

1 APRESENTAGAO GRAFICA

1.1 MARGENS

As margens devem seguir a seguinte configuragdo:

Esquerda: 3 cm Direita: 2 cm

Superior: 3 cm Inferior: 2 cm

1.2 ESPAGAMENTO ENTRE LINHAS

O texto em seu todo deve ser formatado com espacamento de 1,5 cm, com algumas
excecOes. Essas excecdes devem ser configuradas em espacamento simples (1,0): citacao direta com
mais de trés linhas (sobre isso, conferir a secao 2 deste material), referéncias (sobre esse item, consultar

a secao 3 deste material), notas de rodapé, legendas das ilustracdes e tabelas, fichas catalograficas.

1.3 FONTE

Arial ou Times New Roman na cor preta:

-) Fonte Arial: tamanho 11 para o corpo do texto e 10 para citacOes diretas
maiores de trés linhas;

-) Fonte Times New Roman: tamanho 12 para o corpo do texto e 10 para
citacOes diretas maiores de trés linhas.




1.4 PARAGRAFO

O recuo da primeira linha para marcar o inicio do paragrafo deve ser de 1,5 cm.

1.5 NUMERAGAO

O numero da pagina deve aparecer no canto superior direito a 2 cm da borda superior
da folha, em algarismos arabicos. Quando se tratar de um trabalho de monografia, projetos
em geral, dissertacdo, tese e outros trabalhos que necessitem de capa, todas as folhas do
trabalho devem ser contadas, mas paginadas apenas a partir da primeira folha de parte textual

— geralmente a partir da introducao.

1.6 FORMATAGAO DE TITULOS E SUBTITULOS

-) Titulo e subtitulos devem ser precedidos pelo algarismo arabico indicador da ordem das
secOes, alinhado a esquerda, separado por um espaco do titulo (conforme pode ser observado
neste documento);

= N3o recebem ponto final;

-) Devem aparecer separados dos textos que os precedem e sucedem por um espaco entre
linhas 1,5 cm;

-) Titulos e subtitulos devem ser justificados (e ndo centralizado);

-) A fonte deve seguir a seguinte formatacao de acordo com o nivel dos titulos e subtitulos:




Secao primaria (Colocado em maiusculas e em negrito):

1 LETRAMENTOS SOCIAIS

Secao secundaria (Apresentado em maiusculas, sem negrito):

1.1 MITOS DO LETRAMENTO

Secao tercidria (Formatado com apenas a primeira letra em maiuscula, sem negrito):

1.1.1 Letramento como instrumento de ascensao social

Secao quaternaria (Formatado com apenas a primeira letra em maiuscula, em italico):

1.1.1.1 Letramento como instrumento de ascensao social

SecOes posteriores (Formatado com apenas a primeira letra em maiuscula, sem destaque):

1.1.1.1.1 Letramento como instrumento de ascensao social

2 CITAGOES E REFERENCIAS NO CORPO DO TEXTO

As referéncias correspondem a um “conjunto padronizado de elementos descritivos,
retirados de um documento, que permite sua identificacdo individual.” (ASSOCIACAO BRASILEIRA
DE NORMAS TECNICAS, 2002, p. 2)

Quanto a citacao, pode ser definida da seguinte forma: “é a mencao, no texto, de uma

informac3o colhida em outra fonte.” (ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002, p. 1)



Abaixo sdo apresentados trechos de artigos publicados no Brasil, cuja fonte esta entre parénteses, nos quais sao apontadas as formas de se fazer de maneira adequada

citacdo e referéncias internas aos textos. E preciso notar que hd algumas possibilidades que, a depender da funcio, vio exigir também uma formatacdo especifica.

Trecho 1

Este trabalho tem como objetivo refletir sobre o que constitui a
paisagem linguistica do cenario fronteirico Brasil, Paraguai, Argentina e
os entrelagamentos dessa paisagem com o letramento escolar. Além do
multilinguismo proprio desse cenario, dado pela presenga do portugués,
espanhol e guarani, ha outras linguas dos varios grupos imigrantes, como
arabes e coreanos na cidade de Foz Iguagu. No entanto, permanece, no
Brasil, uma nogao idealistica de sermos um pais monolingue em portugués
(BAGNO, 2013; FARACO, 2008), e exames nacionais apontam para indices
bastante baixos dos nossos alunos, na Educacéao Basica. Pretende-se, entdo,
apreender as praticas letradas nesse cenario emergente e marginalizado,
focado pelas politicas publicas brasileiras. De acordo com Street (2014),
precisamos nao s6 de modelos culturais de letramento, mas de modelos
ideolégicos, uma vez que todos os usos e significados de letramento
envolvem lutas em prol de identidades particulares contra identidades
frequentemente impostas. A partir desse pressuposto epistemolégico dos
Novos Estudos sobre Letramento (STREET, 2010; HEATH, 1983; BARTON;
HAMILTON, 2000; KLEIMAN, 1995), quais identidades sdo impostas no
contexto escolar? O que constitui a paisagem linguistica da fronteira e o
que ela reflete da vida das pessoas que fazem e vivem a fronteira? Para
responder a essas perguntas, foram gerados dados em um colégio publico
brasileiro, da cidade de Foz do Iguacgu, e coletado material escrito nas trés
cidades da triplice fronteira.

(FONTE: JUNG, Neiva. “As linguas fazem-nos ser”: superdiversidade e letramento escolar em
cenadrio transfronteirico. Anais do Seminario Ibero-americano de Diversidade Linguistica (2014:
Foz do Iguacu, PR). Brasilia, DF : Iphan, 2016.)




Trecho 2

A Analise da Conversa advém de uma vertente da Sociologia, a
chamada etnometodologia, inaugurada na obra Studies in Ethnomethodology,
que foi publicada na década de 1960 por Harold Garfinkel. A publicagao
contesta os entdo tradicionais métodos utilizados pela sociologia para
investigar a organizagdo da sociedade e provoca a mudanga de “um
paradigma normativo para um paradigma interpretativo” (COULON, 1995,
p.10). Uma das principais contribuicdes da etnometodologia reside no fato
de podermos nos valer do olhar dos participantes para entender o que eles
estao fazendo. As suas interacdes e o modo como eles tratam as suas acoes
e as agdes dos outros sao o foco de analise dos ethometoddlogos.

Coulon (1995, p.26) relata que depois de algum tempo,

a etnometodologia comega a cindir-se em dois grupos: o dos
analistas da conversagao que tentam descobrir em nossas Observacdes:
conversas as reconstrucdes contextuais que permitem Ihes dar
um sentido e dar-lhes continuidade; e o dos sociélogos para os
quais as fronteiras reconhecidas de sua disciplina se acham e As citagbes do Trecho 2 sao uma alternativa para se evitar
circunscritas aos objetos mais tradicionais que a sociologia , . ... : __ o
estuda, como a educagdo, a justica, as organizagdes, as o plagio, a cépia indevida de materiais de outrem. Entao, eu

administracdes, a ciéncia.

posso trazer trecho de outros textos para o meu, desde que eu

Dito de outro modo, se os métodos tradicionais da Sociologia indique a fonte e utilize os mecanismos de citagao e referéncia
trabalham com conceitos aprioristicos em relagao a classes sociais, grupos para que a fonte fique muito clara.
étnicos, géneros, poder, dentre outros, os etnometodologos investigam
como, nos eventos de fala-em-interagdo, as pessoas se organizam de Em ambos os casos do Trecho 2, a citagdo ndo fica solta do que

forma a constituir essas identidades (e relagdes) de maneira que elas
sejam relevantes socialmente em contextos situados. A AC pode ser

entendida, entdo, como o aparato metodologico através do qual essa
investigacdo é passivel de ser realizada. artigo. Entao, deve-se colocar uma citagdo que contribua para a

o autor do texto pretendia dizer, ela é articulada ao que é dito

de modo que serve de comprovagao ao discurso do autor do

construcao do texto e nao seja uma forma de preencher o espaco

vazio e alcancar a marca de mais folhas no que estou escrevendo.

(FONTE: SILVA, Caroline Rodrigues; ANDRADE, Daniela Negraes; OSTERMANN, Ana Cristina.
Andlise da Conversa: uma breve introdugao. ReVEL, vol. 7, n. 13, 2009.)




Trecho 3

Ainda de acordo com Pennycook (2009, [s.p.]), o grafite pode ser
considerado tanto como parte de fluxos transculturais globais quanto como
praticas subculturais locais. Assim, apesar de essas manifestacdes artisticas
e linguisticas existirem por todo o mundo, e de terem sua origem conhecida
em Nova York (Estados Unidos), na década de 1970, elas ganham contornos
locais, de acordo com as caracteristicas de determinada regiao e de seus
idealizadores. Dessa forma, analisaremos qualitativamente a paisagem
linguistica local, considerando aspectos histéricos e culturais da cidade, bem
como aspectos internacionais do grafite e questdes de superdiversidade
(VERTOVEC, 2007; BLOMMAERT, 2013), de forma a mostrar como esse
ambiente urbano é delineado. Para isso, utilizamos algumas fotografias tiradas
por toda a cidade, bem como entrevistas com grafiteiros/pichadores locais.

Assim, na primeira secdo, discutimos a questdo das diferentes
linguas em tempos de superdiversidade, considerando as teorias de Vertovec
(2007) e Blommaert (2013). Na segunda secao, apresentaremos o cenario da
pesquisa, a cidade de Juiz de Fora, quanto a aspectos como os residentes
estrangeiros em meio a populagéo local, influéncias da Universidade Federal
de Juiz de Fora como universalizadora de conhecimento e os movimentos
migratorios do século XIX. Na terceira seg¢ao, por sua vez, mostramos e
discutimos algumas fotografias tiradas pela pesquisadora na cidade em
questao, as quais ilustram os usos de diferentes linguas nas pichacdes e
grafites. Na quarta e ultima segdo, apresentamos alguns fragmentos de
entrevistas com trés grafiteiros (ex-pichadores) da cidade de Juiz de Fora,
incluindo aspectos como o uso de recursos de diferentes linguas nas
pichacdes e a subjetividade em relagcédo a essa arte de rua.

(FONTE: SOARES, Mariana Schuchter; SALGADO, Ana Claudia Peters. A superdiversidade na
paisagem linguistica da cidade de Juiz de Fora (MG): o uso de diferentes linguas em grafites e
pichacGes. Revista do GEL, Sdo Paulo, v. 12, n. 2, p. 112-137, 2015.)




Trecho 4

As interfaces entre as diversas teorias das ciéncias sociais da:
linguistica, literatura, historia (oral e de vida), antropologia (narrativa), psicologia
(ciclos de vida, psicologia moral, psicologia narrativa) e filosofia hermenéutica
mostram a amplitude desse rico instrumento (BOLIVAR, 2010).

Fonte: STUTZ, Lidia; PASSINI, Michele Andreza Teixeira. Socializacdo de diarios: uma proposta
para o estagio supervisionado. Revista Interfaces, Vol. 7 n. 3, dezembro 2016, p. 54 - 64

Observacoes:

e Os casos de citacao comentados aqui sao referentes as citacdes e respectivas referéncias no interior do texto, no corpo do texto, de acordo com o sistema
autor-data, mas é preciso lembrar que, depois de fazer esses usos, deve-se fazer uma lista com todos as referéncias citadas abaixo do texto, sob o titulo

“Referéncias”, assunto do préoximo item deste manual;

Este material é genérico e pode ndo abarcar todas as duvidas sobre como fazer citacdes. Entao se algo nao foi tratado, baseie-se na imitacao, isto é, veja

como os textos sugeridos pelos professores das disciplinas estao formatados e como fazem citacdes e referéncias, compare com as orientacdoes feitas aqui

e os imite. E claro que alguns deles seguem outras orientacdes que ndo as da ABNT, entdo é importante procurar as normas da ABNT e ter conhecimento

para avaliar o que estd de acordo ou nao. Esse estudo é bem importante porque daqui em diante, ndo havera trabalho que ndo se paute nessa orientacdes

para formatacdo e escrita.




2.1 SUPRESSOES, ACRESCIMOS, COMENTARIOS, ENFASE OU DESTAQUE

As supressoes referem-se as interrupgdes ou omissao intencional de uma parte da frase
0 autor, sem que isso altere o sentido da citacdao. Quando uma parte da frase citada é suprimida,
utilizam-se reticéncias entre parénteses [...] para indicar a supressao.

Por exemplo:

Para os pesquisadores, “a criatividade e invencédo de praticas de linguagem sao [...]
caracteristicas da translinguagem, cujo uso em situagdes escolares resulta em voz e agentividade

para alunos e professores” (LUCENA, NASCIMENTO, 2016, p. 54).

A frase escolhida para ser citada pode ficar sem sentido para os leitores, nesse caso é
preciso fazer alguns acréscimos e/ou comentarios. Estes devem ser feitos entre colchetes [ ],

conforme o exemplo abaixo:

Para Mey (2002), “dependendo de suas posi¢des [dos sujeitos sociais] nos processos
da sociedade, as pessoas modernas [..] podem ter identidades distintas e, algumas vezes,

conflitantes” (MEY, 2002, p. 88).

Enfase ou destaque referem-se a trechos grifados, em itdlico ou negrito que o tanto o

autor do texto quando aquele que escolheu a citacdao podem conferir ao texto:

a)Destaque conferido pelo autor do texto: o destaque foi feito pelo autor e deve ser
mantido na transcricao da citagao, entdao acrescenta-se apds o numero da pagina a

expressao “grifo do autor”, como no exemplo abaixo:




Segundo Mey (2002), “o valor da lingua padrdo [..] € dependente da
descontextualizagédo, o que quer dizer que representa o valor absoluto, ao mesmo
tempo em que, na realidade, nao tem, absolutamente, nenhum valor concreto: € um

padrao descontextualizado.” (MEY, 2002, p. 80, grifo do autor)

b)Destaque conferido pelo leitor que vai citar o trecho do texto: é feito o destaque e

depois da pagina, escreve-se “grifo meu” ou “grifo nosso”.

‘o exame foi elaborado de modo a avaliar ndo apenas um unico nivel
de proficiéncia ou ponto de corte, mas dois: um mais basico, que se denomina
Primeiro Certificado, e um mais avangado, que se denomina Segundo Certificado.”

(SCARAMUCCI, 2000, p.15, grifos nossos)

Norma NBR 10520 da ABNT que orienta a construcao de citacoes

3 LISTA COMPLETA DE REFERENCIAS UTILIZADAS NO TRABALHO

e DevemreceberotituloREFERENCIAS (apenasassime NAO REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS)

e As referéncias podem ser apresentadas em nota de rodapé, em lista de referéncias no final
do texto ou antecedendo resumos e resenhas, entretanto & mais comum o uso da lista de

referéncias. (Para os trabalhos nos cursos EAD da UNICENTRO, sugere-se o uso da lista)



http://www.usjt.br/arq.urb/arquivos/nbr10520-original.pdf

¢ Ao final do trabalho, devem ser listadas em ordem alfabética, considerando o ultimo

sobrenome do autor, alinhadas a esquerda e paragrafo justificado;

e O espacamento entre linhas deve ser simples (1,0) e cada referéncia separada uma da

outra por uma linha com espacamento 1,5 ou duplo;

3.1COMO CONSTRUIR AS REFERENCIAS DE CADA TIPO DE MATERIAL
3.1.1 DADOS DE AUTORIA

A referéncia é iniciada pelo sobrenome do autor em letras maiusculas, seguido pelo

nome. O nome pode aparecer por extenso ou pelas iniciais.

SANTOS, Jodo. ou SANTOS, J.

Se a obra tiver até trés (3) autores, eles devem aparecer na referéncia um ao lado do

outro, na mesma ordem que sao apresentados na obra, sendo separados por ponto-e-virgula (;).

SANTOS, Joao; SILVA, José; SOUZA, Maria. ou SANTOS, J; SILVA, J.; SOUZA, M.

Ha obras escritas por mais de trés autores, nesse caso, é preciso mencionar o primeiro

que aparece na obra, seguido da expressao et al. (significa e outros) em italico.

SANTOS, Jogo et al. ou SANTOS, J. et al.

Nos casos de sobrenomes acompanhados de palavras indicadoras de parentesco, temos

a seguinte formatacao:

SANTOS FILHO, Jo&o. ou SANTOS FILHO, J.




3.1.1.2 ENTIDADES COLETIVAS

a) Orgdos de administracdo governamental

BRASIL. Ministério da Educacao.
PARANA. Secretaria da Educacao.

GUARAPUAVA. Prefeitura Municipal.

b) Entidades independentes, empresas, universidades, entre outros

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE.

IBGE.

C) Conselhos e Associacdes

CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA.

ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS.

3.1.2 FORMATACAO DO TITULO

Deve ser apresentado da mesma forma como aparece na obra e, quando se tratar de

referéncia de livro (e ndo de revista e demais periddicos, mais adiante tratamos disso), precisa ser

destacado dos demais elementos da referéncia (negrito, itdlico ou sublinhado ).

Se houver subtitulo, indica-se apds o titulo, precedido de dois pontos (:). Esse item nao

deve ser destacado, apenas o titulo.



BORTONI-RICARDO, S. M. Educa¢ao em Lingua Materna: a Sociolinguistica em sala de aula. Sao Paulo:
Parabola, 2004.

ou

BORTONI-RICARDO, S. M. Educacéo em Lingua Materna: a Sociolinguistica em sala de aula. Sdo Paulo:
Parabola, 2004.

ou

BORTONI-RICARDO, S. M. Educagdo em Lingua Materna: a Sociolinguistica em sala de aula. Sdo Paulo:
Parabola, 2004.

3.1.3 DADOS DE PUBLICACAO

a) Edicao - Deve ser indicada a partir da segunda edicao do livro e ser transcrita da

seguinte forma:

2. ed.

b) Local - Refere-se ao local sede da editora onde o material foi publicado, o qual deve
ser indicado da maneira como aparece na obra. Caso o local nao seja informado, em

seu lugar, pode-se utilizar a expressao [s. |.] (significa sine loco = sem local).

c) Editora - Diz respeito a informacao de qual editora publicou o material, a qual deve
ser indicada sem o uso da palavra editora. Caso nao haja essa informacao, deve-se

utilizar a expressao [s. n.] que quer dizer sine nomine ou sem nome.



Companhia das Letras

Cultrix

d) Data - Deve ser indicada a data em que foi publicada a edi¢ao consultada, logo apds
a editora. Se a data nao estiver disponivel, é possivel apresentar datas provaveis, como

nos exemplos a seguir:

[20007] data provavel

[200-] para década certa.

[2013] data certa, mas que nao esta indicada na obra.
[19-] para século certo

[17--7] para século provavel

3.1.4 QUAL E A ORDEM DESSES ITENS NA REFERENCIA?

De modo geral, as referéncias sao organizadas conforme é feita a referéncia de livros

considerados no todo.

SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo. Edicdo. Local de
publicagao: Editora, ano. Numero de paginas.

LEMBRE-SE!

e O titulo pode ser destacado em negrito, sublinhado ou itdlico.

e A edicdo da obra somente serd marcada a partir da 2.2. E a primeira edi¢do? Entdo

ignora essa informacao e vai direto para Local de publicacgao.




FIORI, N. A. (org.). Etnia e educacgao: a escola “alema” do Brasil e estudos congéneres. Floriandpolis: UFSC;
Tubardo/SC: UNISUL, 2003. 310p.

LEMBRE-SE!

e Essareferéncia é de um livro com mais de um autor e organizador por um deles, o Fiori,
por isso apds o nome dele estd a expressao (org.).

Capitulo de livro, quando o autor do capitulo é DIFERENTE do autor do livro:

SOBRENOME, Nome. Titulo do capitulo. I SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo. Edicdo. Local de publicagao:
Editora, ano. Numero de paginas.

CAVALCANTI, Marilda. Um olhar metatedrico e metametodolégico em pesquisa em Linguistica Aplicada:
implicacbes éticas e politicas. In: LOPES, L. P. D. M. Por uma Linguistica Aplicada Indisciplinar. 2. ed. [S.L]:
Parabola, 2008. p. 233-252.

LEMBRE-SE!

e Observe que esta referéncia nao informa o Local de publicagao, colocando no lugar
deste [S.1.].

Capitulo de livro, quando o autor do capitulo € MESMO autor do livro.

SOBRENOME, Nome. Titulo do capitulo. In:
ano. Numero de paginas.

. Titulo: subtitulo. Edicdo. Local de publicagao: Editora,

SIGNORINI, I. Fugras e modelos contemporaneos da subjetividade. In:
elementos para uma discussdo no campo aplicado. Campinas/SP: Fapesp, 2002.

. Lingua(gem) e identidade:



LEMBRE-SE!

e Observe que o destaque deve ser conferido ao titulo do livro e ao titulo do capitulo.

Artigos de periddicos

SOBRENOME, Nome. (autor do artigo). Titulo do artigo. Nome da Revista, Local, volume, nimero, paginas
inicial-final, més (usar a abreviatura) ano.

SILVA, Caroline Rodrigues; ANDRADE, Daniela Negraes; OSTERMANN, Ana Cristina. Analise da Conversa:
uma breve introdugao. ReVEL, vol. 7, n. 13, 2009.

Teses, dissertacoes e monografias

SOBRENOME, Nome. Titulo do trabalho. Ano. Numero de folhas. Natureza do Trabalho (Nivel e area do curso)
— Unidade de Ensino, Instituicdo, Local, Ano de Defesa.

ABELEDO, M. L. Uma compreensao etnografica da aprendizagem de lingua estrangeira na fala-em-interagao de
sala de aula. 2008. 217f. Tese (Doutorado em Letras) — Programa de Pds-Graduagao em Letras. Universidade
Federal do Rio Grande do Sul, Porto Alegre, 2008.

Documentos retirados do meio digital

a)Pagina da internet

SOBRENOME, Nome. Titulo da pagina. Ano. Disponivel em: <http://www.editora.com.br>. Acesso
em: 23 mai. 2016.




OLIVEIRA, José Palazzo. A perda da memoéria ou a preservagao digital. 2005. Disponivel em:
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