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APRESENTACAD [ ]

A Universidade Estadual do Centro-Oeste,

UNICENTRO, por meio do Nucleo de Educacao a Distancia, As diferencas entre a educacao presencial

e a educacao a distancia relativas a
proximidade ou ao distanciamento dos
atores, as formas como 0s conteudos sao
apresentados,asestruturasfisicasdassalas

Oscursosofertadostémasatividadesdisponibilizadas de aula, a maior exigéencia de autonomia
pela concepcdo de ensino hibrida, parte a distancia e parte do estudante remetem a adequacao dos
presencial, com o uso da metodologia da aula invertida. procedimentos para a superacao de alguns
eniraves que surgem.

no ambito das a¢bes do Sistema Universidade Aberta do
Brasil, apresenta a organizacao pedagogica para os cursos
na modalidade de ensino a distancia.

De igual forma, utiliza-se a abordagem conectiva, ou
seja, atividades realizadas em plataformas especificas,
com apoio de materiais digitais disponibilizados na

internet.

Quando se pensa a educac3o a distancia sobrepde- A constatacdao de dificuldades encontradas por

.o quc cla & um processo de educacdo e assim professores preparados para atuar no ensino presencial e

—_—— . habituados com a sala de aula fisica, pautada pela interacao
entendida é um comprometimento entre aquele que

se dispsatairealizadeterminada tarefa e os sujeitos cotidiana professor-aluno, pela facilidade de percepcao de
resultados do trabalho e que se propéem a atuar no ensino
a distancia, induz a equipe pedagdgica da UAB/UNICENTRO

a apresentar este texto que objetiva servir de guia para a

da acao educativa, fato que nao se reduz a duplicidade
de modalidade. Cada vez mais, compreende multiplos

setores da sociedade, teorias, metodologias, técnicas, B . o
preparacao do material necessdrio para 0s cursos nessa

tecnologias e, nesse sentido, nao difere da educacao

. . modalidade.
presencial. presencial.
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A primeira questao a ser colocada ao professor
do ensino a distancia é a necessidade de preparacao
antecipada de todo o material que utilizara para ministrar
as aulas. Se na aula presencial, ao professor é possivel,
individualmente, preparar cadaconteido eomaterialaser
utilizado a medida em que a aula sera ministrada, na aula
virtual esta possibilidade desaparece frente a necessidade
de apresentar, previamente, todo o material do curso,
para ser ajustado ao espaco virtual, o que também nao
impede que o professor, no decorrer da disciplina, inclua
novas propostas e materiais.

Apesar de ser a autonomia do aluno a principal
exigéncia para a aprendizagem a distancia, compete ao
professor e ao tutor oferecer a ele as condicdes basicas
para exercitar esta autonomia, desenvolver as habilidades
e as competéncias previstas e atingir os objetivos

pretendidos.

No NEAD/UAB/UNICENTRO os
basicos solicitados ao professor compreendem
diferentes ferramentas pedagdgicas (livro impresso,

materiais

ebook, animacdo, apresentacdo, entre outros)
contemplando o conteddo da disciplina, inserido na
grade curricular, de acordo com a ementa, planos
de ensino e se estrutura a partir do AVA e suas
interfaces, video de contelddos, webconferéncias,
seminarios presenciais, avaliacbes e orientacdes
aos tutores. Considerando que este material
ultrapassa a atividade individual do professor e exige
o trabalho de equipes técnicas especializadas em
diferentes midias, faz-se necessario o planejamento
e preparacao antecipada deles e entrega, com varios
meses de antecedéncia, para que no momento em
que a disciplina é disponibilizada no espaco virtual,
todo o material da disciplina esteja devidamente

produzido.




SOBRE 0 CURSO TECNOLOGO

As diretrizes do curso ora proposto, oportuniza
formacao que privilegia tanto a dimensao profissional,
quanto a dimensao politica, a medida em que busca:

a) formacao ético-humanistica necessaria ao
exercicio da cidadania;

b) formacdao técnico-cientifica condizente
com as exigéncias que o mundo do trabalho
contemporaneo impoe.

Constituido por um conjunto articulado e normatizado
de saberes, o curriculo do Curso Superior de Tecnologia
em Gestao Publica, na modalidade a distancia, constrdi -se
refletindo as rela¢bes estabelecidas a partir de diferentes
visbes de mundo, nas quais se produzem, elegem e
transmitem representacdes, narrativas e significados sobre
as coisas e seres do mundo (COSTA, 1996).

Dessa forma, o curso Superior de Tecnologia em

Gestdo Publicatem porobjetivoaqualificacaode pessoal
de nivel superior com vistas aum melhor entendimento
das atividades gerenciais na organizacao publica.

ESPECIFICAMENTE, PRETENDE:

A) CAPACITAR OS QUADROS DE SERVIDORES PARA
ATUAREM NA ADMINISTRA(;AO DE SISTEMAS POBLICOS;

B) CAPACITAR PROFISSIONAIS COM FORMAGAO
ADEQUADA PARA INTERVIREM NA REALIDADE SOCIAL,
POLITICA E ECONOMICA;

C) CONTRIBUIR PARA A MELHORIA DA GESTAO DAS
ATIVIDADES DESEMPENHADASPELOESTADOBRASILEIRO,
NO AMBITO FEDERAL, ESTADUAL E MUNICIPAL,;

D) CONTRIBUIR PARA QUE O SERVIDOR PUBLICO
DESENVOLVA VISAO ESTRATEGICA DOS NEGOCIOS
PUBLICOS, A PARTIR DO ESTUDO SISTEMATICO E
APROFUNDADO DA REALIDADE ADMINISTRATIVA DO
GOVERNO OU DE SUAS UNIDADES PRODUTIVAS.
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ORGANIZAGAO DO TRABALHO PEDAGOGICO

E PROPOSTA METODOLOGICA

A proposta institucional do Curso Superior de
Tecnologia em Gestao Publica, namodalidade a distancia,
segue as diretrizes emanadas pelo Nucleo de Educacao
a Distancia da UNICENTRO, estudos realizados no Grupo
de Pesquisaem EAD damesma instituicao, das discussdes
ocorridas em reunides e encontros organizados pelo
NEAD.

ONucleodeEducacaoaDistanciadaUnicentrodedica-
se ao estudo de diferentes propostas pedagdgicas
que norteiam a modalidade, o que oportuniza
analisar concep¢bes que orientam tanto o trabalho
pedagdgico do professor, quanto a estrutura
didatica do Ambiente Virtual de Aprendizagem -
AVA Moodle, no qual os cursos oferecidos pela
Universidade ganham uma dimensao diferenciada.
O que orienta o trabalho do Setor Pedagdgico do
NEAD — UNICENTRO é o significado das praticas
pedagdgicas na modalidade e, desta forma, todos
os esforcos tencionam compreender, inicialmente,
como se desenvolvem as praticas pedagodgicas em
EaD.

No Curso Superior de Tecnologia em Gestao
Publica, as praticas pedagogicas sao entendidas

i como aquelas a¢Ges educativas que acontecem no seio da sala
i deaula(no caso damodalidade EaD, o campo de pratica— AVA)
i e permitem diferentes rela¢bes: professor-aluno, aluno-aluno,

professor-conteudo, aluno-metodologias. Dando énfase a
modalidade de EaD, as pessoas sao envolvidas por diferentes
perspectivas, principalmente na organizacao do trabalho
pedagdgico.

Sendo assim, a metodologia para a oferta do curso situa-

i se na concepc¢dao de educacdao hibrida com énfase na aula

invertida, como se destaca:

tem como
principio o aprendizado que ocorre tanto no ensino
presencial como no ensino virtual, em diferentes ambientes,
ndao somente no espaco escolar e académico. Esse olhar
educacional foca-se no trabalho em grupo, mas ao mesmo
tempo individualizado, na aprendizagem colaborativa a
partir de ferramentas dispostas em ambientes virtuais,
aplicativos ou similares, nas quais alunos e professores
interagem de forma ativa. Um ensino flexivel que
permite que o aluno acesse, em qualquer momento,

ferramentas tecnoldgicas, para ler, ampliar e ressignificar

conhecimentos.



http://www.pucsp.br/sites/default/files/img/aci/27-8_agurdar_proec_textopara280814.pdf

Entretanto, essa concepcao educativa nao é um
simples hibridismo, em que se misturam momentos
virtuais e presenciais, nos quais se ampliam as formas de
acesso ao conhecimento pelo aluno, pois ela se estrutura
como processo de ensino-aprendizagem colaborativo e,
portanto, é planejada e avaliada para valoriza-los pois,
como um ecossistema mais aberto, exige respeito a
formas mais abertas e flexiveis que emergem durante o
planejamento e execucao das acoes.

Como metodologia da aprendizagem hibrida, para
este curso, sera utilizada a aula invertida, que se baseia
em trés pressupostos: o autoestudo, a aprendizagem
colaborativa e a aprendizagem em comunidades de
pratica.

As atividades de autoestudo ocorrem no AVA,
mediadas pelas Tecnologias Digitais de Informacao e
Comunicacao - TDICS e planejadas pelo professor que
respeita o ritmo de aprendizagem do estudante e a sua
forma de aprender. Esse passo inicial possibilita que o
académico estude em casa, em qualquer momento, e
que tenha acesso aos conteudos e saberes propostos
pelo professor sempre que quiser. Mas, para tanto, a
pratica pedagégica é pensada de modo a apresentar os
conteudos de forma atraente e que leve a construcao de

conceitos por parte do académico. Para isso, ao planejar,
o professor considera os recursos tecnoldgicos e os textos

multimodais ou hipermodais, ou seja, pressupde a criacao de
um espaco que possibilite “[...] dialogar permanentemente
de acordo com o0 que acontece no momento; trocar
experiéncias; debater duvidas, questdes ou problemas;
apresentar perguntas orientadoras [...]” (MASETTO, 2010,

p- 145).

Nesse ambiente de autoestudo, de facil navegabilidade,
que se estruturacomo espacoindividual e,aomesmo tempo,
coletivo, avancga-se para processos mais interacionais, por
meio de praticas colaborativas, nas quais o académico torna-
se ainda mais participe em atividades interacionais com os
colegas e com o professor.
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Percebe-se que a proposta pedagdgica que alicerca o processo de ensino na modalidade a distancia,
pauta-se em um trabalho docente que oportuniza momentos de desenvolvimento da criatividade, da
autonomiaedaliberdadeparaaautogestaodaaprendizagem,inclusivenatentativade projetardiferentes
contextos de interacao e compartilhamento de experiéncias e focaliza a perspectiva do autoestudo, da
aprendizagem colaborativa e das comunidades de pratica.

AMBIENTE VIRTUAL DE
APRENDIZAGEM:

CAMPO DE AUTOESTUDO E
DE ATIVIDADES COLABORATIVAS

O AVA-MOODLE, como campo de pratica, possibilita que como foruns dirigidos, webs, wikis, chats.

o aluno, em qualquer momento oportuno, interaja, realize , ~ . I
A interacdao com os professores das disciplinas,

atividades, tire duvidas e encaminhe trabalhos, realize outras . ,
tutores e demais colegas de curso torna-se possivel

roducdes e compartilhamentos de ideias e projetos. A : : :
Procuso omp A PTOJEto porque todos tém acesso a ambientes interativos

Assim, o Ambiente Virtual de Aprendizagem Moodle ¢é de ensino, formando, entdo, uma verdadeira
um espaco utilizado pelos professores para postagem dos comunidade virtual de aprendizagem, num processo
materiais didaticos das disciplinas, propostas de autoestudo de rede de significacao, a partir de uma ruptura
que envolvem leituras, videos, exercicios de reflexao, quizz, assignificante.

entre outras propostas, bem como propostas de discussao e : :
Assim como em um curso presencial, o aluno

colaboracao pensadas pelos professores para os alunos, tais - )
20 P P P P ’ tem responsabilidades e tarefas a realizar.



Osucessodaformacaodepende, portanto,devarios
fatores, entre os quais se destaca a disciplina pessoal e a
i disponibilidade para aprender. A postura ativa do aluno

é essencial para que possa adquirir conhecimentos, criar
estratégias de aprendizagem que melhor se adequem

ao seu perfil ou pesquisar informacdes complementares.

AMBIENTE VIRTUAL DE

APRENDIZAGEM: -

ESTRUTURA PEDAGOGICA DA UNICENTRO
DISCIPLINA

Na plataforma de aprendizagem, cada curso

possibilita a navegacao, por parte do usuario, de forma mais

tem um design que identifica a concepcdo de curso interativa e dialdgica, a partir dos hipertextos que se abrem

proposto. Neste mesmo caminho, é desenvolvida uma nas abas disponibilizadas.

proposta de layout que possibilita que o0 aluno crie uma Tal dispositivo oferece acesso mais rapido aos
experiéncia mais significativa com o uso do ambiente diferentes espacos da plataforma: como exemplo, tem-se
de aprendizagem. a aba inicio (que referencia as informacGes gerais sobre

) . . a disciplina, bem como audios de acessibilidade. E ainda,
Além de um topo que identifica o curso, 0 nome . _
destaca as unidades e outras acées, como se pode observar

da disciplina, o nome do professor e o periodo em .
ale] fluxograma abaixo:

que a disciplina acontecer3, o que se apresenta em
termos de design de Page é um modelo de abas, que


http://moodle.unicentro.br/
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vistas a melhoria da qualidade de ensino oferecido pelo
curso. Neste sentido, reconhece-se que 0 processo
de mediacao acontece a partir de duas premissas:
planejamento do trabalho do professor e do professor-
tutor. Para tanto, foi organizado um fluxograma com
todas as atividades/etapas que o professor realizara
junto com a equipe pedagdgica do NEAD:

FLUXOGRAMA DE PLANEJAVENTO
_ UEDISCIPLINA
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O planejamento é um momento que antecede
a organizacao e o gerenciamento da disciplina na
plataforma Moodle. O primeiro passo é o da elaboracao
do plano de ensino, conforme modelo institucional.
Na sequéncia tém-se a organizacao do mapa da
disciplina que funciona como um passo a passo das
acoes e atividades. Neste mapa, aparece a ementa da
disciplina, bem como arelacao dos contetidos que serao
trabalhados em cada unidade. De igual forma, questoes
pontuais como textos de introducao das unidades,
atividades propostas e materiais complementares

sistematizam toda a organizacao da disciplina, como

alternativas didaticas mais adequadas e didaticamente
coerentes com a proposta apresentada.

—
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URSIERRIE

DESENHO PEDAGOGICO
DO CURSO SUPERIOR DE
TECNOLOGIA EM GESTAD
PUBLICA

Caro professor!

Abaixo, vocé encontrara todas as informacgdes sobre a
organizacao da sua disciplina, na modalidade de Educacgao a
Distancia do NEAD/UAB/UNICENTRO.

PLANO DE ENSINO

O plano de ensino é a esséncia para a estruturacao e
organizacao da disciplina. O modelo utilizado visa o processo
de planejar a disciplina, levando-se em consideracao o que
os alunos precisam estudar, os mecanismos para que se
apropriem dos saberes, a escolha de objetivos por sua
relevancia, o programa da disciplina em linhas gerais, o
processo de avaliacdo do aluno no ambiente virtual de
aprendizagem, bem como nas atividades presenciais, tendo
em conta o enfoque pensado para a disciplina e, ainda,
considerando os mecanismos de interacdo aluno-tutor,
aluno-professor, aluno-professor-tutor.



O plano de ensino esta estruturado da seguinte forma:

ESTRUTURA DO PLANO DE ENSINO

INFORMACOES GERAIS SOBRE A DISCIPLINA: CURSO; DISCIPLINA/CODIGO; CARGA HORARIA;

PARTE 1 UNIDADES DE ESTUDO (NUMERO).

PARTE 2 EMENTA DA DISCIPLINA

PARTE 3 OBJETIVOS DA DISCIPLINA

PARTE 4 PROGRAMA GERAL DA DISCIPLINA: APRESENTA UM QUADRO COM A INDICACAO DAS UNIDADES E

0S TOPICOS QUE SERAO ABORDADOS PELO PROFESSOR

INSTRUMENTOS DE AVALIACAO: 0 PROFESSOR INDICA, NAS UNIDADES DE ESTUDO, A ESTRATEGIA
PARTE 5 DE AVALIACAO, A FORMA, 0 PESO E 0S CRITERIOS QUE SAO ENVIADOS A0S COORDENADORES
PARA POSTERIOR REUNIAO ENTRE PROFESSOR E TURORES.

PARTE 6 BIBLIOGRAFIA BASICA E COMPLEMENTAR

PLANO DE ENSINO (PARA PREENCHER) - Acesse o arquivo para preencher

MAPA DA DISCIPLINA

O mapa da disciplina € o planejamento das unidades de [Ne[SIde][Sdatle{oRNe (MR LoTs]pT=Tellnal= a I Lo IR f=daT i ile=-{4AZO 1IN oY1 [o1S
S5 (lcloly; oy \/lelele [N Oy paTele [SHe e [SVERISIgN el LSy Ids I[e [l olSlelll 3|unos; as tecnologias que podem ser utilizadas e que

professor e enviado a Coordenagao Pedagdgica quatro [Ny relacido com as atividades pensadas, textos
meses antes do inicio da disciplina.

introdutdrios para cada unidade, os materiais didaticos

Este material € a linha condutora da disciplina. Nele elfiEIERRoNslele=I5{oNe SR\ [ETe=Tole (S| [sETe (W (o] go]olo S &
estao presente as atividades que possibilitam um processo RENEIEHVERNd idi (o1 Ne (=] [ETe=Te) B


http://ead.unicentro.br/wp-content/uploads/2017/08/Plano-de-ensino.doc

Se fazem presentes também neste mapa, outros
dispositivos pedagdgicos que, em sua maioria, inserem-se
como textos multimodais, tais como: objetos virtuais de
aprendizagem de cria¢ao do proprio professor e também
de materiais complementares sugeridos por ele, como
games, PPT, linhas do tempo, charges, etc, bem como
qualquer outro software ou ferramenta tecnoldgica
necessaria para a disciplina.

A pedagoga (tutora de referéncia) fara sugestoes
sobre o material caso seja necessario, primando para que
0 processo de ensino-aprendizagem se efetive tendo em
vista as especificidades damodalidade e, posteriormente,
0 mapa é enviado para correcao ortografica para
finalizacao.

CARGA HORARIA NUMERO DE TEMAS/UNIDADES

Depois, a disciplina serd configurada e envia-se o
link para a coordenacao de curso e para o professor.

No mapa da disciplina, cada unidade apresenta as

tematicas que serao estudadas e podem ser divididas

em autoestudo e atividades colaborativas. Cada unidade
pode tratar de mais de um conteuddo. Sugere-se que as
unidades tematicas de cada disciplina apresentem a
seguinte proporcao em relacao ao numero de horas de
cada disciplina:

NUMERO DE ATIVIDADES (AVALIATIVAS OU DE FIXAGAO)

Minimo 2
30h a 60h 2a3 )

Maximo 3

Minimo 3
60h a 80h 3a4d

Maximo 4

Minimo 5
80h a 102h 5a10

Maximo 10




" MAPA DA DISCIPLINA - ESTRUTURA

ETAPA 1 — PLANEJAMENTO DA DISCIPLINA: MOMENTO A DISTANCIA

ABA INiCIO
CURRICULO LATTES
ABA UNIDADES

TiTULO
MATERIAIS DIDATICOS

Encaminhamentos metodoldgicos
ATIVIDADES

ENUNCIADO DAS ATIVIDADES

CRITERIOS DE CORRECAO

B VR uil riiunmw
ETAPA 2 — PLANEJAMENTO DA DISCIPLINA: MOMENTO PRESENCIAL

L DAY ISR v <411 1 NIIIEE D LY e |
ETAPA 3 — RECUPERACAO

ATIVIDADE COMPLEMENTAR
ENUNCIADO DA ATIVIDADE COMPLEMENTAR / CRITERIOS DE CORRECAO

PLANO DE ESTUDOS
ENUNCIADO DAS ATIVIDADES / CRITERIOS DE CORRECAO

PR NN e, UL O TS Y s

Ul gy



http://ead.unicentro.br/wp-content/uploads/2017/08/Mapa-da-disciplina_novo_parte-metodológica.doc
http://ead.unicentro.br/wp-content/uploads/2017/08/Mapa-da-disciplina_novo_parte-metodológica.doc
http://ead.unicentro.br/wp-content/uploads/2017/08/Mapa-da-disciplina_novo_parte-metodológica.doc

FERRAMENTAS D0 MOODLE

O AVA Moodle dispbe de diversas ferramentas que
auxiliam no processo de ensino do professor. E necessario
que o professor tenha claro os objetivos que almeja
alcancar, o que é essencial que os alunos aprendam, para
entao eleger dentre as possibilidades, a mais adequada.

O objetivo é de auxilio na criacao/elaboracao das atividades
avaliativas da disciplina. Para tanto, considera-se:

- Ao organizar o conteuddo programatico das
aulas, esquematizar quais as atividades
que farao parte do processo avaliativo.

. Levar em conta as especificidades da
disciplina para estabelecer a melhor
maneira de avaliar, a partir do tipo de
conteudo, proposto.

Observar ainda, o nivel de exigéncia
dependendo do estagio em que o aluno se
encontra no curso.

. Estabelecer critérios bem definidos para
as avaliacbes. O objetivo do processo
avaliativo ndo € protocolar, mas garantir a
boa formacao dos alunos.




i,

®

Abaixo, um material com as possibilidades que o Moodle oferece, bem como sugestdes de utilizacao.

Envio de arquivo

Propostas
pedagogicas

sugestao de um diano para anotagao
dos pontos mais significativos das
eituras dos textos;

sugestao de um diario para o aluno
expor suas expectativas e iImpressoes,
no inicio e no final da disciplina;

Sugestao de um diario para o aluno
realizar reflextes sobre a sua
Disrio aprendizagem sobre 0s assuntos.

b] T

pelos outros colegas. Somente o professor e o tutor tém acesso ao diario de cada aluno.




(LAY SIPERORDE i
{CLOGIA EM GESTAL PLELEA
Questionario
xﬁﬁﬂ ,ﬂr
=
\\%f . AERTA
Escolha

Propostas
g pedagogicas

Esclarecimento de
davidas e, geral;

Chat Orientacao de
trabalhos propostos
(I l'_i na disciplina;




Base de dados

Prupnstas pedﬂgﬁgicas para - FZ{[_'.'|i4.'_'.E'iII;E]{_'J de con 105,

- Revisao de conteudos:

utilizacao da atividade: - Fixacao de conteudos,

Quer saber mais &

LIVRO (MATERIAL OBRIGATORIO)

O livro (ou capitulos de livros) é um material didatico obrigatério da disciplina. Lista-se as possibilidades de
disponibilizacao desse material:

a) podem ser livros de outros autores (desde que tenha autorizacdo para uso — sobre essa questao, enviar um e-mail diretamente para a
Prof®. Marta (martanciutti@gmail.com) para verificar situacdo por situacao;

b) pode ser livro de autoria do professor da discipling;

¢) podem ser utilizados capitulos de livros de dominio publico;

d) podem ser utilizados livros disponiveis no Sisuab (repositorio proprio da UAB). Nesse caso, enviar um e-mail diretamente para o Coordenador
do curso (cleverson@unicentro.br) para ter acesso a lista das obras;



http://ead.unicentro.br/wp-content/uploads/2017/08/Ferramentas-avaliativas-do-Moodle-1.pdf
http://ead.unicentro.br/wp-content/uploads/2017/08/Ferramentas-avaliativas-do-Moodle-1.pdf

EBOOK INTERATIVO

E uma midia digital, compativel com diversos

Assim, o professororganiza asinformacdes e postarno
sistema SGU-LIVROS/E-BOOK até adatalimite, estabelecida
pelo técnico, o material finalizado. No planejamento do
botdes, o aluno € estimulado a realizar um esforgo para e-book, cabe ao professor considere algumas orientacoes

ter acesso as informacdes, como por exemplo clicar em presentes no ULt Iar |k

aparelhos eletrénicos. A principal diferenca entre o livro

e 0 e-book é a interatividade. Por meio de hiperlinks e

um botao e serredirecionado a uma pagina da internet.

, _ . O material € analisado por um comité de avaliacao
Considerando essa caracteristica, ele ndao sd recebe a B . - i
e correcao, que aprecia se esta adequado as normas

informacao de maneira pronta, mas atua de forma :
| s e p ’ . estabelecidas pelo NEAD/UAB

responsiva dentro do material.

Caso necessario, € solicitado ao professor que faca

O professor da disciplina € quem planeja e organiza reformulacdes no material e o apresente novamente, de

o material do e-book, enquanto a diagramacao é feita acordo com novo cronograma.

pela equipe de design do Nead/Unicentro. O formato ) y @ ,
ApOs a aprovacao pelo Comité, o material segue
final do arquivo é um PDF interativo.

para diagramacao, via sistema. Cabe ao professor e ao
Antes da diagramacdo os professores sdo coordenador de curso acompanharem o processo em suas

etapas, no SGU. O tempo estimado para diagramacao € de

orientados sobre como criar esse material. Para

: . . . trés a sete dias. No entanto, as outras etapas do processo
isso, um dos técnicos do setor participa das reunides ’ P P

pedagégicas e, com & ajudal de um tutorial, explica podem ser mais demoradas, sendo que o tempo solicitado
) )

dealizacio do e-book para o envio do material pelo professor € de 4 meses antes
passo a passo a idealizacao do e-book.

do inicio da disciplina.


http://ead.unicentro.br/wp-content/uploads/2017/08/Tutorial_2017-1.pdf
http://ead.unicentro.br/wp-content/uploads/2017/08/Avaliação-da-Comissão-de-avaliação-e-de-editoração-técnica_ebook.pdf

VIDEO DE CONTEUDO

Dentre os materiais didaticos a serem desenvolvidos
pelos professores da educacao a distancia estao os videos
de conteudos. Essa modalidade de audiovisual tem alto
impacto no espectador e saber utilizar essa midia, em
termos educacionais, pode otimizar a compreensao da
disciplina pelo aluno, bem como auxilia na discussao e
entendimento de assuntos profundos. Além disso, os
videos sao feitos levando em consideracao os termos de
acessibilidade, pois todos trazem legendas e tradu¢ao em
Lingua Brasileira de Sinais (LIBRAS).

Para tanto, os professores ligados ao EaD contam
com estrutura, profissionais e estagiarios preparados
para auxilia-los técnica e pedagogicamente no processo
de planejamento, elaboracdao e execucao dos materiais

em video. Assim, cabe ao professor pensar a producao

dos conteudos e dialogar com a equipe sobre como leva-
la ao video, da melhor e mais interessante forma.

O encaminhamento é simples, porém, demanda
atencao. Antes mesmo de pensar nos videos propriamente

ditos, é fundamental que o professor siga as orientacdes do
setor pedagodgico, bem como indique, no mapa da disciplina,
a forma e a unidade em que sera utilizado.

Ele deve manter relacdo com as demais atividades
propostas na disciplina. Como exemplo: um video pode iniciar
uma unidade e a partir dele outras relacdes sdo estabelecidas
ou um video pode finalizar uma disciplina e figurar como
roteiro avaliativo.

O passo seguinte é definir o que gravar Para estas aulas,
o professor considera os videos de conteiildos como materiais
didaticos. Para isso, privilegiar o conteiddo de aprendizado
mais dificil, ampliando-o ou discutindo-o sob perspectivas
nao desenvolvidas nas unidades; pode escolhe uma tematica
e desenvolve-a em pequenos videos sequenciais; apresenta
exemplos diferenciados e, da mesma forma promove uma
experiéncia em um laboratdrio, uma visita técnica, realiza
entrevistas, tutoriais ou até mesmo colhe depoimentos de
profissionais da area, privilegiando, independente do modelo
adotado, o uso de slides diferenciados, imagens, graficos ou
outros recursos audiovisuais.




Essas possibilidades estao contempladas em modelos diversos de video, disponiveis para visualizacdo no nosso canal
no YOUTUBE. Vocé pode conferi-los também em uma visita ao setor de videos. Esses modelos, , estao em constante
desenvolvimento pela equipe de videos, e muito dessa evolucao se da pela utilizacdo criativa e original dos modelos

produzidos pelo professor.

ApOds pensar nas possibilidades acima citadas, o(a) professor(a) deve entdo organizar/esquematizar o ROTEIRO de

seus videos, o ROTEIRO PARA VIDEOS EXTERNOS e o ROTEIRO PARA VIDEOS DE ENTREVISTAS

O numero de videos deve ser pensado a partir do niumero das tematicas da disciplina:

Carga Horaria da disciplina Numero de temas/unidades Numero de minimo videoaulas de conteudos

30h a 60h 2a3
60h a 80h 3a4

2 videoaulas
3 videoaulas

Para auxiliar na definicao dos formatos, no
planejamento e execucdao dos videos o(a) professor(a)
contara com o apoio da equipe de videos, porisso o didlogo
é fundamental. E caso o(a) professor(a) esteja com receio
de ficar frente as cameras, a equipe esta preparada para
oferecer um ambiente e atendimento que buscam auxiliar
no processo de naturalizacdo com atecnologiaaudiovisual.

Se mesmo assim o professor estiver com dificuldade,
ele pode participar de um treinamento, oferecido de
forma individual ou coletiva, e que pode ser agendado
diretamente com o setor ou mesmo via coordenacdo

de curso. Esses treinamentos compreendem uma série
de instrucbes e praticas que tem por finalidade estimular,
nao somente a naturalizacao, mas também o uso de novas
tecnologias audiovisuais no ensino presencial e a distancia.
Cabe ressaltar também a importancia do cumprimento dos
prazos estipulados. O setor de videos recomenda que a
gravacao ocorra, pelosmenos, trinta diasantes daaberturada
disciplinano Moodle. Paraisso € preciso atencao, organizacao

e, evidentemente, um agendamento antecipado via


https://www.youtube.com/channel/UCMofbSPZC0YjevWhwr7WW8A
http://ead.unicentro.br/modelo-de-script-videos-em-estudio-2/
http://ead.unicentro.br/modelo-de-script-videos-externos-2/
http://ead.unicentro.br/modelo-de-script-videos-de-entrevista-2/
http://sguweb.unicentro.br
http://sguweb.unicentro.br

Professores convidados, pertencentes as universidades
estaduais parceiras, podem realizar a gravacao nos estudios
das prdprias instituicbes de ensino e encaminhar, na
sequéncia, para a edicao no estudio da Unicentro.

Por fim, é importante lembrar que, mesmo com toda
a tecnologia disponivel e com os atuais recursos de pos-
producao, um video somente é eficaz e realmente valioso
quando conta com um professor preparado, com dominio
do conteudo, com disposicao para aprender e ensinar e que
pensa na funcao pedagogica do material.

Para mais informacdes sobre a producao de videos,
recomenda-se que os professores entrem em contato com o
setor responsavel.

AGESSE: HTTP:/EAD.UNIGENTRO.BR/NPA/

AUDIOS DE ACESSIBILIDADE (MATERIAL OBRIGATORIO)

Todo o texto escrito na plataforma Moodle precisa de
audio de acessibilidade, que é gravado no estudio de videos
do NEAD/UAB, depois da correcao final da disciplina. Para
que esta acao ocorra, € necessario agenda-la com a equipe
de videos.

WEBCONFERENCIA COM TUTORES CACAO OBRIGATORIA) —
GRAVADA OU PESSOALMENTE.

Uma semana antes da disciplina iniciar o professor fara
apresentacao da disciplina para os tutores a distancia que
pode ser no formato de web ou em reunidao diretamente
com os tutores a fim de repassar os critérios de correcao das
atividades e cronograma de prazos de correcao.

WEBCONFERENCIA DE CONTEUDO OU REVISAO (ACAO
OBRIGATORIA) — AD VIVO.

Esta acao também estd agendada pela coordenacao
de curso e disponivel no cronograma. Acontece na ultima
semana antes da avaliacao da prova e € ao vivo. Na ultima
unidade de estudos de cada disciplina, é disponibilizado um
forum tira-duvidas da webconferéncia, a fim de que haja um
didlogo entre professor, professor-tutor e alunos, fazendo
com que sejam respondidas perguntas levantadas no férum,
durante a webconferéncia. Esta atividade conta com a
mediacao de um profissional do jornalismo, que apresenta
o professor e trata de questbes pontuais sobre a disciplina
e que dirige depois dessa abertura, o trabalho do professor
com os alunos.

Pode também acontecer no decorrer da disciplina, se o
professor julgar necessario.



http://ead.unicentro.br/npa/

As webconferéncias podem serrealizadas pelo professor IMPORTANTE
noespacodesuainstituicdodeorigem,nocasodosprofessores
convidados sob a supervisao de equipe do NEAD.

a) A avaliacdo do rendimento escolar do académico
Maiores informagdes pelo email uab.videos@gmail.com dos cursos de educacdo a distancia compreende a

as orientacGes para a Webconferéncia. verificacdao da aprendizagem, por meio de avaliacao
processual no transcorrer das unidades e outra forma

de avaliacao presencial. Aavaliacdao processual de cada

disciplina, realiza-se por meio de atividades inseridas
no ambiente virtual de aprendizagem, por meio de

I.\\IALlAGI\[] E REEUPERAGI‘U instrumentos variados. Essa sistematica de avaliacdo
estd prevista no mapa da disciplina proposto pelo
O processo de avaliacao do rendimento académico, deve professor.

considerar a legislacao especifica aprovada pela instituicao:

- RESOLUCAO N° 16-CEPE/UNICENTRO, DE 5 DE ABRIL
DE 2011. Aprova o Regulamento das Normas Académicas

para os Cursos de Graduacao, na Modalidade Educacao a

. c) Ao elaborar aavaliacdo no AVA ou como atividades
Distancia, da UNICENTRO.

presenciais considera-se:

- Instrucao Normativa - n° 001/2015 — NEAD/UNICENTRO | - as especificidades da disciplina;

Procedimentos para a Operacionalizacao da Avaliacao g , .~
P P § § Il -critérios bem definidos para as avalia¢oes;

e Recuperacdo no Ambito dos Cursos Ofertados na

Modalidade de Educacao a Distancia, da Universidade lll- diversidade de praticas avaliativas;

Estadual do Centro-Oeste, Unicentro IV -praticas de revisao e de aprofundamento, vista
como comunidades de pratica, a serem realizadas
no polo nos dias de avaliacao presencial.



http://ead.unicentro.br/wp-content/uploads/2017/08/Instru%C3%A7%C3%B5es-para-a-Web-.doc
http://www.unicentro.br/atos/201104141319058566.pdf
http://www.unicentro.br/atos/201104141319058566.pdf
http://www.unicentro.br/atos/201104141319058566.pdf
http://www.unicentro.br/atos/201104141319058566.pdf
http://ead.unicentro.br/wp-content/uploads/2017/08/INSTRUCAO-NORMATIVA-N-001-2015-NEAD-UNICENTRO-NORMAS-AVALIACAO-E-RECUPERACAO.pdf
http://ead.unicentro.br/wp-content/uploads/2017/08/INSTRUCAO-NORMATIVA-N-001-2015-NEAD-UNICENTRO-NORMAS-AVALIACAO-E-RECUPERACAO.pdf
http://ead.unicentro.br/wp-content/uploads/2017/08/INSTRUCAO-NORMATIVA-N-001-2015-NEAD-UNICENTRO-NORMAS-AVALIACAO-E-RECUPERACAO.pdf
http://ead.unicentro.br/wp-content/uploads/2017/08/INSTRUCAO-NORMATIVA-N-001-2015-NEAD-UNICENTRO-NORMAS-AVALIACAO-E-RECUPERACAO.pdf
http://ead.unicentro.br/wp-content/uploads/2017/08/INSTRUCAO-NORMATIVA-N-001-2015-NEAD-UNICENTRO-NORMAS-AVALIACAO-E-RECUPERACAO.pdf

e) De acordo com regulamentacdo interna, as
avaliacdes realizadas na plataforma AVA-Moodle tém
peso 4,0 (quatro) e as avalia¢Oes presenciais, peso
6,0 (seis).

g) A recuperacao do aproveitamento dos alunos no
transcorrer do semestre é realizada por meio de um
programa especifico proposto pelo coordenador,
que pode ser a reoferta da disciplina ou planos de
estudos.

i) Outros critérios de avaliacdo e recuperacdao sao
estabelecidos nas Normas Académicas da Educacao
a Distancia e instrucdes especificas publicadas pelo
NEAD em conjunto com a coordenacao do curso.

TIPOS DE AVALIAGOES

Para as avalia¢bes presenciais, realizadas na
modalidade de prova on-line, bem como para provas de
segunda chamada e exames, solicita-se que o professor
elabore 30 questGes (objetivas ou subjetivas) para o
banco de itens, que serao entregues junto com o mapa
da disciplina.

a) A prova é encaminhada, pelo professor, ao tutor de
referéncia do Curso, com dois meses de antecedéncia
da abertura da disciplina;



b) as provas sdo configuradas para serem sorteadas e
embaralhadas a partir do banco de questoes;

c) a prova é enviada em arquivo separado, contendo
(um arquivo da prova e um arquivo do gabarito) com a
indicacdo correspondente;

d) a responsabilidade da correcdo ortografica é da
corretora do Setor Pedagogico. A revisao de conteudo
e gabarito é de responsabilidade do professor da
disciplina;

e) configuracdo da prova on-line: responsabilidade do
Setor Pedagdgico (tutor de referéncia e Tl);

f) sobre as questGes da prova e gabarito: |- em caso
de questdes mal formuladas, com erros de ortografia
ou com o gabarito errado enviado pelo professor, a
responsabilidade em decidir pela anulacao ou nao da
questao é de responsabilidade da Coordenacao de
Curso. Cabe, nesse caso, um e-mail formalizando a
decisao da Coordenacao ao Tutor de Referéncia com
cOpia para a pedagoga responsavel pelo curso, para
a reconfiguracdo da questao; ll.sobre o item I, cabe
ao Coordenador de Curso avisar os alunos sobre a
mudancas na prova.

GERENCIAMENTO ACADEMICO-PEDAGOGICO

O gerenciamento académico, registro dos alunos,
matriculas, lancamento e divulgacao das notas,
transferéncia, trancamento de matricula, emissao de
documentos em geral, declaracdes e certificados é de
competéncia da Pré-Reitoria de Ensino que ,com o auxilio
de técnicos de cada IES transporta as notas do Ambiente
Virtual Moodle para o sistema académico. Desta forma,
o aluno, por meio do Aluno-Online, tem acesso a vida

académica.

Ha a disposicao dos alunos plantdes pedagodgicos
on-line, telefénicos e/ou presenciais para sanar duvidas,
seguindo um cronograma de atendimento da tutoria a

distancia e de professores responsaveis pela disciplina.

O acompanhamento dos alunos por meio de tutoria,
permite monitoramento do desempenho e apoio as
atividades propostas durante o curso, auxiliando na

identificacao e solucao de dificuldades especificas.




ESTRUTURA DE PESSOAL:

| — COORDENAGOES DO CURSO E FUNGOES
COORDENAGAO GERAL DO CURSO — PROF. CLEVERSON SALACHE

Cabe a coordenacao organizar
pedagogicamente a oferta, em parceria com o Nucleo

administra e

de Educacao a Distancia. Responsavel pelo curso junto
a unidade académica, atende as decisbes emanadas do
conselho departamental, acompanhara o dia a dia do curso
em estreita relacdo com o coordenador adjunto, auxiliar
nas atividades dos coordenadores regionais, da parecer
final em relacdo as proposicdes, duvidas e problemas do
curso.

COORDENAGAO GERAL ADMINISTRATIVA —
PROF2. MARIA APARECIDA CRISSI KNUPPEL

E responsavel pela parte administrativa do curso e
delineamento pedagdgico(propostapedagdgica, questoes
de compras, bolsas, transportes, questdes de articulacao
com as demais universidades e parecer final em relacao as
proposicoes, duvidas e problemas do curso Coordenacao

COORDENADOR ADJUNTO DE CURSO — PROF. ARI SCHWANS

Realiza trabalho em conjunto com o pedagdgico
e com o tutor de referéncia. E o interlocutor com os
professores, acompanhando o processo de elaboracao e
execuc¢ao da disciplina.

COORDENADOR PEDAGOGICO — PROF2. MARTA ANCIUTTI

E responsdvel pelo cumprimento da proposta
pedagdgica do curso, em estreita relacdo com o Tutor de
referéncia e com o Coordenador Adjunto. Da o suporte
para os coordenadores regionais, quando necessario, em
relacao as atividades presenciais, webs, etc.

COORDENADORES REGIONAIS - PROF. LUCIANO LIMA, PROF?
SANDRA MARA DE ANDRADE e PROF® JULIE CRISTINI
DIAS - Acompanham as duvidas dos alunos e tutores,

chats e fdéruns, o monitoramento da evasao e ainda
organizam as atividades presenciais e avaliacao presencial
em conjunto com os professores auxiliares.




Il - EQUIPE ADMINISTRATIVA DO NEAD

Formada por diversos coordenadores de setores,
responsaveis pela parte de documentacao, orientacdes
pedagogicas, apoio
desenvolvimento de ferramentas e materiais didaticos

administrativas e técnico,

digitais, acompanhamento financeiro dos convénios, entre

outras acoes.

ll1=PROFESSOR
PROFESSOR TITULAR

Responsavel pela elaboracdao do material didatico
do curso: livros, e-books, webconferéncia, video de
conteudos, atividades para o _Ambiente Virtual de
Aprendizagem-AVA~etc., bem como. _pela insercao da
disciplina no AVA e pelo acompanhamento de sua
execucao. Mantém estreitarelacao com tutores e alunos
nas orientacdes das atividades e também |he € atribuida
a participacao em bancas de avaliacao de projetos ou
Trabalho de Conclusao de Curso.

Ao assumir a responsabilidade por uma disciplina
o professor assina um Termo de Compromisso do
Professor, no qualestaorelacionadastodasasobrigacoes
docentes.

PROFESSORES AUXILIARES

Acompanhamascorrecdesdostutores, participam
dos chats com horas marcadas, participam dos féruns,
realizam as webs. Planejam os seminarios presenciais
e sdao responsaveis pelos projetos de recuperacao de
estudos.

IV - EQUIPE MULTIDISCIPLINAR E PEDAGOGICA

Os professores contam com o auxilio de uma equipe
de apoio e de suporte em cada IES, para preparacao
e realizacao da disciplina, formada por webdesigners,
webinstitucional, técnico de multimidia, diagramador,
design grdfico, entre outros.

Formada por pedagogos que atuam como tutores
de referéncia auxiliando o professor na elaboracao da
disciplina, discutindo concepcdes e metodologias, de
acordo com o design instrucional do curso.




V- TUTOR DE REFERECIA DO CURSO: PROF2 MARIANA PRADO

Faz a orientacao para o professor, acompanhando
o desenvolvimento do mapa da disciplina. E responsavel
pela insercao da disciplina no moodle, mantém contato
com o coordenador pedagogico e com o coordenador
adjunto. Formata as provas realizadas on-line e supervisiona
atividades avaliativas no transcorrer da disciplina.

M- TUTORES .

Para atuacao no curso os tutores necessitam ter
formacao na drea ou areas afins do curso que pretendem
atuar, o que envolve graduacao e, no minimo, especializa¢ao.
Dispor de (20 horas semanais) para atuar nas atividades
do curso. Ter dominio de informatica (editor de texto,
planilha eletrdnica, apresentacdao multimidia e navegacao
na internet). Sdo convocados a realizar ao longo do curso,
capacitacao de aperfeicoamento em EAD.

Aselecao ocorre pormeio dos seguintes critérios: prova
de conhecimentos especificos e de informatica, analise do
curriculum vitae e entrevista.

Atutoriadesempenhaumafuncaodemediacaoentreo
estudante, o material didatico e o professoretambémentre
os estudantes entre si, na busca de uma comunicagao cada
vez mais ativa e personalizada. Respeitando a autonomia
da aprendizagem, cabe também assessorar, orientar e
atuar como facilitador da aprendizagem do aluno.

As principais atribuicdes dos tutores sao:

esclarecer dividas dos académicos por meio do Ambiente Moodle,
féruns de discussao e chats pela internet, pelo telefone, via e-mail;

promover espacos de construcao coletiva de conhecimento;

viabilizar o acesso ao material de apoio e sustentacao tedrica dos
conteudos;

fomentar o habito da pesquisa, esclarecendo duvidas em relacao
a conteudos especificos, bem como ao uso das tecnologias
disponiveis;

manter-se em permanente comunicacdo, tanto com os alunos
quanto com a equipe pedagoégica do curso;

promover a transicao do estudante de uma posicao mais passiva de
aprendizagem parauma mais ativa e colaborativa entre estudantes,
professores e tutores;

tracar, com os alunos, estratégias de estudo, que lhes permitam
alcancar metas especificas dentro de um cronograma marcado
pelas avaliac6es presenciais;

quando for o caso, atender aos alunos nos polos, em horarios pré-
estabelecidos;

participar ativamente dos momentos presenciais obrigatorios, tais
como avaliacbes, atividades praticas, seminarios, oficinas, etc.

participar das webconferéncias.
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EQUIPE NEAD / UNICENTRO

COORDENAGAO GERAL DO CURSO

PROF. CLEVERSON SALACHE

CLEVERSONSALACHE@ HOTMAIL.COM

COORDENAQAO GERAL ADMINISTRATIVA

PROF®. MARIA APARECIDA CRISSI KNUPPEL

KNUPPELC@GMAIL.COM

COORDENADOR ADJUNTO DE CURSO
PROF. ARI SCHWANS

ARI.UNICENTRO@GMAIL.COM

COORDENADOR PEDAGOGICO

PROF?. MARTA ANCIUTTI

MARTANCIUTTI@GMAIL.COM

COORDENADORES REGIONAIS

PROF. LUCIANO LIMA
PROF* SANDRA MARA DE ANDRADE E
PROF JULIE CRISTINI DIAS

TUTORA DE REFERECIA DO CURSO:
PROF?. MARIANA PRADO

PRADO_MAH(@HOTMAIL.COM

PROJETO GRAFICO

ESPENCER AVILA GANDRA

EGANDRADESIGN (@ GMAIL.COM



	Botão 139: 
	Botão 138: 
	Botão 96: 
	Botão 136: 
	Botão 137: 
	Botão 112: 
	Botão 97: 
	Botão 99: 
	Botão 102: 
	Botão 105: 
	Botão 107: 
	Botão 109: 
	Botão 100: 
	Botão 101: 
	Botão 103: 
	Botão 104: 
	Botão 106: 
	Botão 108: 
	Botão 114: 
	Botão 115: 
	Botão 116: 
	Botão 118: 
	Botão 121: 
	Botão 123: 
	Botão 117: 
	Botão 119: 
	Botão 120: 
	Botão 122: 
	Botão 125: 
	Botão 127: 
	Botão 129: 
	Botão 131: 
	Botão 124: 
	Botão 126: 
	Botão 128: 
	Botão 130: 
	Botão 133: 
	Botão 135: 
	Botão 132: 
	Botão 134: 


