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RESOLUCAO N° 20-CEPE/UNICENTRO, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2019.

Aprova o Regulamento das Normas
Académicas para os Cursos de Graduacio, na
modalidade de Educacio a Distancia da
UNICENTRO.

O REITOR DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE,
UNICENTRO:

Fago saber que o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo, CEPE, aprovou, pelo
Parecer n°® 75-CEPE/UNICENTRO, de 25 de outubro de 2019, contido no Protocolo n° 6.810, de 14
de junho de 2019, e eu sanciono, nos termos do art. 9°, inciso X, do Regimento Geral da
UNICENTRO, a seguinte Resolugao:

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento das Normas Académicas para os Cursos de
Graduacdo, na modalidade de Educagao a Distancia, da Universidade Estadual do Centro-Oeste,
UNICENTRO, anexo a esta Resolugao.

Art. 2° Revogam-se as Resolucdes n° 16-CEPE/UNICENTRO, de 5 de abril de
2011 e n° 20-CEPE/UNICENTRO, de 30 de novembro de 2017.

Art. 3° Esta Resolugdo entra em vigor nesta data.
Gabinete do Reitor da Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO.

Prof. Dr. Osm rosio de Souza,
Reigr.
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ANEXO A RESOLUCAO N° 20-CEPE/UNICENTRO, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2019.

REGULAMENTO DAS NORMAS ACADEMICAS PARA OS CURSOS DE GRADUACAO,
NA MODALIDADE DE EDUCACAO A DISTANCIA, DA UNICENTRO

TiTULO UNICO

DAS NORMAS ACADEMICAS PARA OS CURSOS DE GRADUACAO, NA
MODALIDADE DE EDUCACAO A DISTANCIA, DA UNICENTRO

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°  As normas académicas para os cursos de graduacdo, na modalidade de
Educagao a Distancia, EaD, ofertados pela UNICENTRO sao estabelecidas por este Regulamento e
pelas demais disposicdes referentes a matéria contidas no Regimento da Universidade.

Art. 2°  As normas académicas t€m por objetivo regulamentar os processos relativos
aos registros da vida académica dos alunos dos cursos de graduagdo, na modalidade EaD, ofertados
pela UNICENTRO.

CAPITULO II
DO REGISTRO ACADEMICO E DA MATRICULA

Art. 3° O registro académico € o ato que vincula oficialmente o aluno a
Universidade, mediante a entrega da documentagdo necessaria para realizagdo da matricula inicial
em um curso de graduacao, na modalidade EaD, ap6s convocagao em processo de selecao adotado
pela UNICENTRO.

Paragrafo inico. O registro académico ¢ efetivado no ato da matricula e ¢
representado por um niimero gerado pelo sistema de controle académico da Universidade, por meio
do qual o aluno de graduagdo ¢ identificado na Instituigao.

Art. 4° A matricula € o ato que vincula o aluno ao curso e ocorre a cada periodo
letivo, respeitados os prazos e os procedimentos especificados na regulamentagdo vigente.

SECAO1
DA MATRICULA INICIAL

Art. 5° A matricula inicial consiste na primeira matricula do candidato aprovado em
processo de sele¢do para ingresso em curso de graduacdo, na modalidade EaD, da UNICENTRO.
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§ 1° A efetivagdo da matricula ocorre quando da conferéncia e aceite dos
documentos previstos neste Regulamento, pela Divisdao de Apoio Académico, DIAP, e obedece aos
prazos estabelecidos em editais da Pro-Reitoria de Ensino, PROEN.

§ 2° O candidato que ndo efetivar sua matricula inicial na data estabelecida, perde o
direito a vaga, sendo substituido por candidato classificado em eventuais chamadas adicionais
realizadas pela Universidade.

Art. 6° A matricula inicial ¢ realizada pelo candidato, ou por seu representante
legal, com a formalizagdo do registro académico, mediante a entrega dos seguintes documentos:

I — comprovante de conclusdo do ensino médio ou equivalente, sendo:

a) duas fotocopias autenticadas do historico escolar, se o candidato advém de curso
nao profissionalizante; ou

b) duas fotocopias autenticadas do diploma assinado, com respectivo histdrico
escolar, devidamente registrado no oOrgdo competente, se o candidato advém de curso
profissionalizante; ou

c) duas fotocopias autenticadas do diploma assinado e duas fotocopias autenticadas
do respectivo historico escolar, se o candidato possui escolarizacao de nivel superior; ou

d) declaracao de equivaléncia de estudos fornecida por 6rgao credenciado no Brasil,
se o candidato concluiu o ensino médio fora do pais, acompanhado de histdrico escolar ou
documento equivalente.

IT — duas fotocdpias autenticadas da cédula de identidade civil ou militar;

IIT — uma fotocopia autenticada de documento que comprove estar em dia com o
Servico Militar, para candidatos do sexo masculino de 19 a 45 anos (completos ou a serem
completados no ano de ingresso no curso);

IV — comprovante impresso de inscri¢gao no Cadastro de Pessoas Fisicas, CPF;
V — duas fotografias tamanho 3x4 recente;

VI — laudo médico, para pessoas com defici€ncia, que ateste o tipo, o grau ou o nivel
da deficiéncia.

§ 1° As fotocopias autenticadas dos documentos exigidos para efetivacdo de
matricula podem ser substituidas por fotocopias simples, caso sejam apresentadas junto ao
documento original, desde que autenticadas por servidor efetivo da UNICENTRO.

§ 2° O comprovante de conclusdo do ensino médio pode, excepcionalmente, ser
substituido pelos seguintes documentos, devendo o candidato apresentar o documento da forma
prevista no inciso I deste artigo, no prazo de sessenta dias, sob pena de impedimento de
confirmacao de sua matricula:

a) declaracio de conclusdio do ensino médio, expedida pelo respectivo
estabelecimento de ensino;

b) historico escolar de conclusdo de ensino médio técnico;

c) certificado de conclusdo de curso superior.
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§ 3° A falta de comprovacdo da conclusdo do ensino médio no ato da matricula
inicial implica a perda da vaga, ndo cabendo recurso.

§ 4° Na falta de quaisquer documentos relacionados nos incisos II a VI deste artigo,
o candidato assina um termo comprometendo-se a apresentar o documento no prazo de sessenta
dias, sob pena de impedimento de confirmagdo de sua matricula.

§ 5° Para comprovagdo de conclusdo do ensino médio com diploma de curso
superior concluido em instituicao estrangeira, o referido diploma deve estar revalidado no Brasil.

§ 6° O representante legal do candidato, no ato de efetivacdo da matricula inicial,
deve entregar uma fotocopia simples de sua cédula de identidade, junto ao documento original.

Art. 7° O candidato de nacionalidade estrangeira, no ato de efetivacdo de sua
matricula inicial, deve apresentar:

I — uma fotocopia da pagina de identificagdo do passaporte ou documento de
identificacdo para cidaddos do Mercosul;

IT — duas fotocopias autenticadas do visto de estudante, quando for o caso;

IIT — comprovante de conclusao do ensino médio, nos termos do inciso I, do artigo
60.

IV — duas fotocopias autenticadas do Registro Nacional de Estrangeiro, RNE, valido
a data do Registro Académico;

V — comprovante impresso de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas, CPF;
VI — duas fotografias tamanho 3x4 recente;

VII — laudo médico, para pessoas com deficiéncia, que ateste o tipo, o grau ou o nivel
da deficiéncia.

§ 1° As fotocopias autenticadas dos documentos exigidos para efetivacdo de
matricula podem ser substituidas por fotocopias simples, caso sejam apresentadas junto ao
documento original, desde que autenticadas por servidor efetivo da UNICENTRO.

§ 2° O estudante estrangeiro com visto temporario de estudante deve solicitar sua
renovagdo, obedecendo aos prazos da legislagdo nacional de migragdo, bem como apresentar o
documento comprobatorio emitido pela Policia Federal a Divisdo de Apoio Académico responsavel
pelo seu curso, sob pena de impedimento de renovagao de matricula.

Art. 8° Caso seja exigéncia do processo de selecdo prestado pelo candidato a
identificacdo biométrica no dia da matricula inicial, o aluno matriculado por representante legal tem
o prazo de trinta dias dessa data para submeter-se a coleta de impressdo digital, sob pena de
anulacdo de sua matricula.

SECAOII
DA RENOVACAO DE MATRICULA

Art. 9°  matricula ¢ renovada por meio eletronico a cada ano ou semestre letivo, de
acordo com o regime de oferta de disciplinas do curso, dentro do prazo fixado em cronograma
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especifico do curso.

§ 1° A renovagdo de matricula e a guarda do comprovante de sua efetivagdo ¢ de
responsabilidade do aluno.

§ 2° A matricula é renovada no mesmo curso e polo de funcionamento em que o
aluno efetivou sua matricula inicial, salvo em casos de transferéncia interna oficialmente autorizada.

§ 3° Constatada qualquer irregularidade na renovagdo da  matricula,
independentemente da apuracao de responsabilidade por tal ocorréncia, ¢ realizado o ajuste dessa
matricula pela DIAP.

Art. 10. No prazo maximo de trinta dias apds o inicio das aulas, ¢ facultado ao
aluno que ndo renovou matricula dentro do prazo, requerer via Secretaria Académica do curso,
matricula fora de prazo, mediante pagamento de taxa fixada pelo Conselho de Administragao, CAD.

§ 1° O aluno que nao solicitar renovacao de matricula até o prazo definido no caput
deste artigo tem seu registro académico cancelado.

§ 2° O aluno com débito de documentos junto a Divisdo de Apoio Académico fica
impedido de renovar matricula e, consequentemente, tem seu Registro Académico cancelado.

Art. 11. A matricula ¢ renovada por série de acordo com o Projeto Pedagogico do
Curso, composta de componentes curriculares que integram o curriculo do curso.

Paragrafo Unico. As disciplinas ndo cumpridas de séries ou semestres anteriores a
série ou periodo de enquadramento do aluno sdo consideradas dependéncias e podem ser cumpridas
simultaneamente com as disciplinas da série de enquadramento, desde que haja possibilidade de
reoferta dessa disciplina.

Art. 12. E assegurada uma reoferta de disciplinas do curriculo do curso,
denominada de Repercurso, no ano ou semestre subsequente a tltima oferta regular da série, para
atendimento de alunos com dependéncia.

SECAO IIT
DA MATRICULA EM DISCIPLINA EXTRACURRICULAR

Art. 13. Ao aluno regularmente matriculado é permitida a matricula em disciplinas
de outros cursos de graduacdo, na modalidade EaD ofertados na Institui¢do, para fins de
enriquecimento curricular, mediante requerimento protocolado dentro do prazo estabelecido do
cronograma do curso.

§ 1° Cabe a Coordenagdo do Curso do aluno verificar se hd equivaléncia da
disciplina solicitada com disciplina do curriculo de enquadramento do aluno e, em caso afirmativo,
deferir o pedido.

§ 2° Cabe a Coordenagao do Curso que oferta a disciplina pleiteada julgar a
pertinéncia do pedido.

§ 3° As disciplinas cursadas para fins de enriquecimento curricular sdo identificadas
no historico escolar do aluno como disciplinas extracurriculares.
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§ 4° Nao ¢ permitida a matricula em disciplina extracurricular de Estagio
Supervisionado e de Trabalho de Conclusao de Curso.

SECAO IV
DO CANCELAMENTO DO REGISTRO ACADEMICO

Art. 14. O cancelamento do registro académico ¢ o ato pelo qual o aluno perde o
vinculo com a Universidade.

Art. 15. O cancelamento do registro académico ocorre nas seguintes situagoes:

I — por iniciativa do aluno, mediante requerimento realizado junto ao polo ou enviado
a Coordenacao do Curso;

II — por iniciativa da UNICENTRO, nos seguintes casos:
a) por decurso de prazo na integralizagdo do curso;
b) em razao da nao renovagao de matricula dentro dos prazos regulamentados;

c¢) por desligamento, ap6s processo administrativo disciplinar em que o aluno tenha
sido apenado;

d) quando constatado que o mesmo aluno esta ocupando duas vagas em instituigdes
publicas de ensino e ndo fizer op¢ao por uma das vagas;

e) se constatada irregularidade na documentacao apresentada na matricula inicial.

§ 1° Quando se tratar de iniciativa do aluno, o mesmo deve fazé-lo em documento
proprio, com assinatura reconhecida por fé publica e entregar no polo, para que seja encaminhado a
Coordenacao do Curso.

§ 2° Compete a Coordenacdo do Curso protocolar o pedido de cancelamento de
registro académico, que € encaminhado a Divisao de Apoio Académico para providéncias.

§ 3° Compete a Coordenagdo do Curso comunicar ao aluno quando o cancelamento
ocorrer por iniciativa da Universidade.

§ 4° Compete a DIAP a notificagdo do cancelamento a Coordenagdao do Curso, que
comunica a Unidade Académica do NEAD.

§ 5 Nos casos previstos no paragrafo 1° deste artigo, ndo ¢ permitida a reabertura
de matricula e nem o reingresso no curso.

SECAOV
DO REINGRESSO NO CURSO

Art. 16. Pode reingressar no curso o aluno que teve o registro académico cancelado
em razao de nao renovacao de matricula, desde que tenha cursado pelo menos cinquenta por cento
das disciplinas ofertadas no curso e que:
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I — o reingresso seja requerido no polo no prazo estabelecido no cronograma do
curso;

IT — ndo tenha esgotado o prazo maximo para integralizacdo curricular do curso.

Paragrafo inico. O aluno que deseja reingressar no curso deve fazer o pedido no
polo em que estd matriculado.

SECAO VI
DA TRANSFERENCIA INTERNA DE POLO

Art. 17. E facultado ao aluno requerer a transferéncia interna de polo de
funcionamento do curso na mesma modalidade de oferta.

§ 1° A transferéncia a que se refere o caput deste artigo fica condicionada a
existéncia de vagas no curso e série de matricula pretendida pelo aluno.

§ 2° O requerimento de transferéncia interna obedece aos prazos e as demais
orientacdes fixadas em edital especifico, de acordo com o cronograma do curso.

Art. 18. Entende-se por transferéncia de polo de funcionamento do curso a
matricula do aluno no mesmo curso, porém em polo diferente de sua matricula original.

Art. 19. A classificagdo dos candidatos inscritos para transferéncia interna ¢
definida pela ordem decrescente do coeficiente de rendimento escolar do aluno.

Paragrafo nico. O coeficiente de rendimento escolar ¢ calculado pela média
aritmética dos resultados obtidos em todas as disciplinas em que o aluno efetuou matricula, exceto
os resultados registrados durante periodo em programa de mobilidade.

Art. 20. Apds a classificagdo dos candidatos, em caso de empate, aplicam-se os
seguintes critérios, por ordem de prioridade:

I — aluno que nao possua reprovagao ao longo do curso;
IT — aluno com menos numero de reprovagdes ao longo do curso;

IIT — aluno com maior idade.

CAPITULO 111
DA TRANSFERENCIA EX-OFFICIO

Art. 21. A transferéncia ex-officio ¢ a forma de ingresso facultada a aluno de outra
institui¢ao publica de ensino superior, no mesmo curso ou curso da mesma area de conhecimento,
efetivada a qualquer época do ano, independentemente da existéncia de vaga, quando se tratar de
servidor publico de carreira, estadual ou federal, civil ou militar, estudante ou seu dependente
estudante, se requerida em razdo de comprovada remog¢do ou transferéncia, que acarrete mudanga
de domicilio.
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Paragrafo unico. A regra prevista no caput deste artigo ndo se aplica quando o
interessado na transferéncia se deslocar para assumir cargo efetivo em razdo de aprovagdo em
concurso publico, cargo comissionado ou fungdo de confianga.

Art. 22. O requerimento de transferéncia ex-officio deve ser protocolizado no
maximo, seis meses apos a remog¢ao ou transferéncia de oficio que tenha acarretado a mudanca de
domicilio, mediante apresentagdo dos seguintes documentos:

I — coépia da publicacdo oficial ou documento oficial que comprove a remocao ou
transferéncia ex-officio;

IT — copia da certiddo de nascimento ou de casamento ou equivalente, quando se
tratar de dependente do servidor transferido;

IIT — atestado original de vinculo com a instituicdo de origem, emitido com data do
semestre vigente;

IV — historico escolar completo e oficial, contendo as seguintes informagdes: notas,
carga horaria, més/ano e classificagdo no processo seletivo;

V — planos de ensino das disciplinas cursadas expedidos pela instituicao de origem;

VI — copia do ato de autorizagdo ou de reconhecimento do curso, caso ndo esteja
informado no historico escolar;

VII — copia do sistema de verificacdo do rendimento escolar adotado pela instituicao
de origem.

Art. 23. A série de enquadramento do aluno ingressante por transferéncia ex-officio
¢ definida de acordo com a oferta do curso pretendido.

CAPITULO 1V
DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS JA CURSADOS

Art. 24.  Aproveitamento de estudos € o reconhecimento da equivaléncia de
disciplina cursada em instituicdo de ensino superior autorizada ou credenciada, com disciplina do
curriculo do curso do aluno, que possibilita a dispensa de seu cumprimento.

Art. 25. O aluno interessado em obter aproveitamento de estudos deve protocolizar
requerimento na Secretaria Académica do Curso, mediante apresentacdo dos seguintes documentos:

I - historico escolar contendo carga horaria, notas obtidas e periodo de realizagao;

IT — planos de ensino das disciplinas que pretende aproveitar, expedidos pela
institui¢ao de origem,;

IIT — coépia do decreto de autorizagdo ou de reconhecimento do curso, caso nao seja
informado no histérico escolar.

Pardgrafo tinico. O aluno que pretende obter aproveitamento de disciplinas
cursadas na UNICENTRO, a partir de 2011 ¢ liberado de apresentar os planos de ensino, ficando a
cargo do Departamento a consulta eletronica do documento, e para periodos anteriores a 2011, o
aluno deve requerer o documento via protocolo.
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Art. 26. Cabe a Coordenacao do Curso a analise da solicitagdo de aproveitamento,
considerando a carga horaria e os conteudos cursados com éxito pelo aluno, ouvido o professor
responsavel pela disciplina.

Paragrafo tinico. O prazo para emissdo de parecer sobre aproveitamento de estudos
¢ de quinze dias uteis, a partir da data de recebimento do processo na Coordenacao do Curso.

Art. 27. O aproveitamento de estudos ndo se aplica nos seguintes casos:
I — aproveitamento parcial de estudos;
IT — aproveitamento de estudos em estagio supervisionado de outro curso;

IIT — aproveitamento de carga horaria de disciplinas para cumprimento de atividades
complementares.

Art. 28. E permitida a concessdo de aproveitamento de disciplinas concluidas com
aprovacao em cursos de pos-graduacao, devidamente reconhecidos, considerando os critérios
estabelecidos nos artigos 26 e 27 deste Regulamento.

CAPITULO V
DA AVALIACAO DOS ALUNOS E DO CADASTRO DE NOTAS

SECAO1
DA AVALIACAO DOS ALUNOS

Art. 29. O sistema de verificagdo do rendimento escolar dos alunos dos cursos de
graduacao na modalidade EaD ¢ determinado pelo Regimento Geral da UNICENTRO.

Art. 30. A forma de avaliagdo dos alunos de cursos de graduagdo, na modalidade
EaD, ¢ definida no plano de ensino de cada disciplina, proposto pelo respectivo professor e
aprovado, anualmente ou semestralmente, nos termos estabelecidos no Regulamento dos Setores.

Paragrafo inico. Na elaboracdo do plano de ensino, o professor deve,
obrigatoriamente, contemplar pelo menos um instrumento de avaliagdo de forma clara,
compreendendo os aspectos tedricos e/ou praticos da disciplina.

Art. 31.  Os critérios para avaliagdo dos componentes curriculares de natureza
pratica, tais como estagio supervisionado, pratica profissional, trabalho de conclusdo de curso sao
definidos em regulamento especifico proposto pela Coordenacdo do Curso, aprovado no ambito do
Setor.
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SUBSECAO I
DA PROVA EM EPOCA ESPECIAL

Art. 32. O aluno que ndo comparecer na data estabelecida para avaliacdo da
disciplina, por motivo justificado, pode requerer prova em €poca especial no prazo de dez dias uteis
subsequentes a data de realizagdo da avaliacdo, na Secretaria Académica.

§ 1° Cabe ao Coordenador do Curso, em conjunto com o professor da disciplina, a
analise de mérito do requerido e, em caso de deferimento, estabelecer nova data para realizagdao da
prova.

§ 2° Compete a Coordenacdo do Curso comunicar ao aluno a decisdo sobre o seu
requerimento.

Art. 33. O aluno que efetuar a prova em época especial no dia determinado para o
exame final da disciplina e que tiver direito a exame final, deve requeré-lo para ser realizado em
época especial, de acordo com o cronograma do Curso.

Pardgrafo tinico. Na ocorréncia da situacao prevista no caput deste artigo, o aluno
perde o direito a realizagdo de exame em nova época especial.

SUBSECAO II
DOS EXAMES FINAIS

Art. 34. O periodo de realizacdo dos exames finais ¢ estabelecido no cronograma
do Curso.

Art. 35. O exame final € realizado pelo aluno em dia, local e horario definidos em
edital especifico expedido pelo respectivo Setor e divulgado pelo Coordenador do Curso.

§ 1° O comparecimento do aluno e o resultado obtido no exame final ¢ registrado
em ata emitida pela DIAP.

§ 2° O professor, auxiliado pelo tutor, tem prazo de até quinze dias Uteis apds a
realizagdo do exame para cadastrar o resultado no sistema de controle académico e entregar a ata
devidamente preenchida e as avaliagdes a DIAP.

SUBSECAO III
DO EXAME EM EPOCA ESPECIAL

Art. 36. O aluno que, por motivo justificado e devidamente comprovado, nao
comparecer para realizar exame final, pode solicitar exame em época especial, a ser realizado no
prazo estabelecido no cronograma do Curso e expedido pelo respectivo Setor e divulgado pelo
Coordenador do Curso.
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§ 1° Cabe ao Coordenador do Curso, em conjunto com o professor da disciplina, a
analise do motivo e parecer sobre o pedido de realizagdo de exame em época especial.

§ 2° A emissdo da ata de exame em época especial e encaminhamento a respectiva
Coordenagao de Curso ¢ de competéncia do Setor responsavel pelo Curso, mediante apresentagao
da relacao dos alunos com direito ao exame pela Coordenagao.

SUBSECAO IV
DA REVISAO DE EXAME FINAL

Art. 37. E facultado ao aluno requerer revisdo de exame final, até dez dias uteis
apos o cadastro do resultado final.

Art. 38. O pedido de revisdao de exame final, com exposicao de motivos, ¢ recebido
na Secretaria Académica do Curso, que protocola o requerimento € o encaminha a DIAP para
instrucdo e, posteriormente, ao professor que avaliou o aluno, devendo este pronunciar-se sobre o
resultado, no prazo maximo de cinco dias uteis, reencaminhando o pedido a Coordenagao do Curso,
com a sua decisdo, para que esta dé conhecimento ao aluno.

Art. 39. Da decisao do professor cabe, em qualquer caso, recurso do aluno, no
prazo de cinco dias Uteis a partir da notificacdo por meio eletronico, devendo a nova revisao ser
encaminhada, pelo Coordenador de Curso, a uma comissao por ele designada, composta por trés
professores, com a possibilidade de presenca e a participacdo do professor responsavel pela
disciplina e do aluno interessado, ambos sem direito a voto.

Art. 40. As provas e os trabalhos realizados no decorrer do periodo letivo ndo sao
passiveis de revisao.

SECAOII
DOS REGISTROS DE NOTAS

Art. 41.  Os registros de notas de alunos de cursos de graduacdo, na modalidade
EaD, s3o efetuados pelos professores, auxiliado pelos tutores das disciplinas e devidamente
acompanhadas pela Coordenagao do Curso.

Paragrafo tinico. O registro de notas a que se refere o caput deste artigo deve ser
feito no sistema de controle académico, de acordo com o cronograma do curso devidamente
aprovado.

Art. 42. O registro de notas no sistema de controle académico obedece aos prazos
estabelecidos no cronograma do curso.

(¢]

Paragrafo tinico. O Conselho Setorial pode decretar inadimpléncia do professor
da Coordenacao do Curso junto a Universidade, por descumprimento do prazo para cadastro e
divulgagdo de notas sem motivo justificado.

Art. 43. A alteragdo de nota apds o término do prazo estabelecido para cadastro ¢
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solicitada a DIAP responsavel pelo curso, por meio de formulario especifico, assinado pelo
professor e pela Coordenacao do Curso.

Paragrafo tinico. Apo6s o inicio do ano letivo, a alteracdo de nota referente a ano
letivo anterior deve ser requerida pelo professor, via protocolo, mediante apresentagdo de
justificativa, ficando a deliberacgdo a cargo da Coordenagdo do Curso.

CAPITULO VI
DA CONCLUSAO DO CURSO

Art. 44. A conclusdo do curso ocorre com a integralizagdo curricular, ou seja, com
o cumprimento de todos os componentes curriculares previstos no projeto pedagodgico do curso,
bem como com a regularidade do aluno junto ao Exame Nacional de Desempenho dos Estudantes,
ENADE.

Art. 45.  Os prazos minimos € maximos para a conclusdo do curso na modalidade de
educagdo a distancia sdo definidos no respectivo projeto pedagogico.

§ 1° O controle sobre o prazo de integralizacdo do curriculo do curso ¢ de
responsabilidade do aluno.

§ 2° O aluno que nao concluir o curso no prazo maximo tem o registro académico
cancelado.

Art. 46. O ano de ingresso, para fins de calculo do prazo méximo de conclusao de
curso, ¢ contado a partir do ultimo processo de selecdo em que o aluno foi aprovado, para o mesmo
curso.

Art. 47. Ao concluir o curso, o aluno passa a condi¢do de formando, sendo
obrigatoria a colagdo de grau para obtencao do titulo de graduacao e recebimento do diploma.

CAPITULO VII
DA EXPEDICAO DE DOCUMENTOS

Art. 48. A expedigdo de documentos académicos para alunos de cursos ofertados na
modalidade educagdo a distancia ¢ efetuada pela DIAP, com base nas informagdes cadastradas no
sistema de controle académico e nos documentos mantidos em arquivos e na solicitacdo do
requerente realizado na Secretaria Académica.

Paragrafo tinico. Os documentos expedidos sdo encaminhados a Coordenacdo do
Curso, para entrega ao requerente.

Art. 49. A entrega dos documentos académicos expedidos segue os seguintes
prazos, contados a partir da data de recebimento do requerimento pela respectiva DIAP:

I — historico escolar: até cinco dias uteis;

II — atestado de matricula: até trés dias uteis;
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III — atestado de conclusdo de curso: até cinco dias uteis;

IV — documentagao para transferéncia: até dez dias Uteis;

V —planos de ensino: até dez dias uteis;

VI — guia de transferéncia: até dez dias uteis;

VII — atestado de vaga: até cinco dias uteis.

§ 1° Aretirada da documentagao solicitada ¢ de responsabilidade do requerente.

§ 2° O historico escolar ¢ expedido somente apds a aprovacdo de pelo menos uma
disciplina pelo aluno, assim como os planos de ensino sao expedidos somente de disciplinas
concluidas com aproveitamento pelo aluno.

§ 3° A documentagdo para transferéncia ¢ expedida apenas para alunos matriculados
na Universidade.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 50. O controle académico dos cursos ofertados na modalidade a distancia ¢
efetivado, exclusivamente, no sistema vigente na institui¢do para tal fim, sendo a plataforma online
utilizada unicamente para fins pedagogicos.

Art. 51. O acesso do aluno de graduacdo a plataforma online esta condicionado a
regularidade de sua matricula no sistema de controle académico da Universidade.

Pardgrafo tinico. No caso de ajuste de matricula ou de matricula fora de prazo, cabe
a Coordenacdo do Curso liberar a permissdo de acesso do aluno junto a plataforma online, apos
regularizacdo de sua situacao, devidamente confirmada pela DIAP.

Art 52. A transferéncia externa de alunos, dada a particularidade do funcionamento
dos cursos na modalidade EaD, requer analise e deliberagdo especifica para cada caso.

Pardgrafo tinico. Compete a Coordenagao do Curso deliberar sobre a aceitagdo de
transferéncia externa.

Art. 53. Vagas remanescentes de processo seletivo para ingresso de alunos em
cursos de graduagdo na modalidade EaD, podem ser ofertadas a portadores de diploma, mediante
edital, nos termos da legislacao vigente.

§ 1° A prioridade para ocupagdo de vagas ¢ definido, primeiramente, em func¢ao do
maior numero de disciplinas aproveitadas do curso e, em caso de empate, prevalece o candidato de
maior idade.

§ 2° Compete a Coordenacdo do Curso elaborar um plano de adaptacdo curricular
ao aluno admitido como portador de diploma de curso superior, caso existam disciplinas a serem
cumpridas de séries anteriores que ndo estejam mais em oferta.

Art. 54. Nao ¢ permitido o trancamento de matricula em curso de graduagdo
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ofertado na modalidade EaD.
Art. 55.  Os casos omissos neste Regulamento sdo resolvidos pelo CEPE.

Art. 56. Esta Resolucdo entra em vigor nesta data.

Gabinete do Reitor da Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO.

Prof. Dr. Osm rosio de Souza,
ReXgr.
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