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APRESENTACAO

O livro Artigo Cientifico: Orientagdes Para Elaboragdo Com
Qualidade, integrante da disciplina Semindrios de Pesquisa, tem como
objetivo propiciar tranquilidade e seguranga no desenvolvimento do
Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) do nosso curso de Especializagdo
em Gestdo Escolar, oferta quatro.

Foi organizado para auxilia-los nesta fase que se inicia. Trata a respeito
da elaboragdo de artigos cientificos e se baseia nas Normas da ABNT, com a
finalidade de orienta-los sobre a elaboracao do texto.

Apresentamos os elementos que constituem a estrutura de um artigo
cientifico, bem como, a delineacédo das normas de apresentacio e da estrutura
do texto, como: o resumo, a introdugdo, o desenvolvimento, a conclusio, a
citagdo e as referéncias. E um modelo comentado do artigo com o objetivo de
facilitar a formatagéo e elaboragio.

Ao final, consta o Tutorial do SGU-Sistema Avaliador de Trabalhos, que
sera utilizado para a postagem da versao final do artigo e a forma de avaliagao.



Procuramos reunir as informagdes essenciais para a construgdo do
texto cientifico conforme estabelecido pela Pds-Graduacao da UNICENTRO.

Também conta com o tutorial sobre o Sistema Avaliador de Trabalhos.
Desejamos sucesso em seus estudos

Prof* Klevi Mary Reali

Prof2 Fabiola de Medeiros




INTRODUCAO

O artigo é uma apresentagdo concisa, na forma de um documento
escrito, texto no qual se apresentam os resultados de estudos e investiga¢oes
realizadas sobre um tema. O principal objetivo do artigo cientifico é discutir
os resultados da pesquisa e tornar conhecido o tema investigado, de forma
sucinta e objetiva, cuja apresentacdo se fara em eventos e publicagdo em
veiculos especializados.

Segundoa ABNTNBR 6022 (2003, p. 2) “Artigo cientifico é parte de uma
publicagdo com autoria declarada, que apresenta e discute ideias, métodos,
técnicas, processos e resultados nas diversas areas do conhecimento”

Para Lakatos e Marconi (1991, p. 270) os artigos cientificos tém as
seguintes caracteristicas:

a) nao se constituem matéria de um livro;
b) sdo publicados em revistas ou periodicos especializados;
c) permitem ao leitor, por serem completos, repetir a experiéncia.

Este trabalho pretende apresentar orientagdes, baseadas nas normas
da ABNT, para apresentacdo de artigos cientificos. Sintetiza os elementos
constituintes desse tipo de texto, que fazem parte da estrutura do artigo, bem
como suas defini¢des.






ESTRUTURA DO ARTIGO
O artigo cientifico pode ser:

a) Original ou divulgacao: apresenta temas ou abordagens originais e
pode ser: relato de caso, comunicagdo ou nota prévia.

b) Revisdo: analisa e discute trabalhos ja publicados, revisoes
bibliograficas entre outros.

O artigo possui uma estrutura mais sintética do que a monografia.
E um texto no qual os elementos sdo englobados conforme a composicio
apresentada abaixo:

- Pré-textual (titulo, autoria, titulagdo, resumo na lingua do texto,
palavras-chaves), devem aparecer na primeira folha do artigo.

- Textual (Introdugéo, Desenvolvimento, Conclusdes)

- Pés-textual: componentes que completam e enriquecem o trabalho,
sendo alguns opcionais, variam de acordo com a necessidade, (titulo e

subtitulo (se houver) em lingua estrangeira; resumo em lingua estrangeira;
palavras-chaves em lingua estrangeira; referéncias; apéndices e anexos.



A estruturabasica, apresentada a seguir, sera explanada posteriormente:
1- Titulo

2- Autoria

3- Curriculo

4- Resumo

5- Palavras-chave

6- Abstract

7- Introducio

8- Desenvolvimento (Referencial tedrico)
9- Metodologia

10- Resultados

11- Consideracdes finais

12- Referéncias

13- Apéndices

14- Anexos

Titulo e subtitulo (se houver)

Sao os primeiros a constar na pagina inicial do artigo; é por onde a
leitura comega, assim como o interesse pelo texto. Por isso deve ser estratégico,
conter a ideia geral do texto, sendo importante criatividade, originalidade e
coeréncia o que, certamente, chamara a atengao do leitor.

Deve ser elaborado apds o autor ja ter escrito boa parte do
texto, porque necessita demonstrar seguran¢a sobre a abordagem e o
direcionamento do tema.

O titulo deve ser escrito com exatidao, empregando-se termos simples
e ndo deve ser longo a ponto de se tornar confuso. O subtitulo é opcional
e deve completar o titulo com informagdes importantes para uma melhor
compreensdo do tema.

No titulo, deve-se evitar ponto, virgula, ponto de exclamagédo e aspas
ou qualquer outro elemento que interfira no seu significado, exceto o ponto
de interrogac¢ao, que serve para destacar.



Autoria

Abaixo do titulo, em linhas distintas, devera estar o nome do autor,
nome do curso que esta fazendo, nome da Institui¢do, ano, e-mail, a grande
area de conhecimento na qual o autor fez sua pds-graduagao, de acordo com
a tabela do CNPq (www.cnpq.br/areasconhecimento/index.htm). E, abaixo, o
nome do co-autor (no caso o orientador) e sua principal institui¢ao de atuagao.
O nome do(s) autor (es) deve estar em negrito e italico, diferentemente das
demais linhas. Apos a identificagdo dos autores, o espacamento deve ser
simples, deixando uma linha em branco.

Ex:
Nome do Autor (excluir ao escrever)
Autora: Axx Xaaaa
Especialista em Gestao Escolar. UNICENTRO. 2014.
E-mail: xxxx@xxx.com.br
Educacao, 7.08.00.00-6

Nome do Co-Autor (excluir ao escrever)
Co-Autor: Professor Orientador. Me. ou Dr. Axxx Xaaaa Zzzzz.
Departamento de Pedagogia. UNICENTRO.

Resumo

No resumo, ¢ obrigatorio: os objetivos, a metodologia, os resultados
alcancados e as conclusoes do trabalho. A palavra ‘resumo’ deve ser em letra
maiuscula e em negrito. O resumo deve ser composto em paragrafo unico, cuja
extensdo, geralmente, é entre 250 (quantidade utilizada pela UNICENTRO) a
500 palavras, sem recuo na primeira linha. O espagamento deve ser simples,
justificado, fonte “Arial” tamanho 12, ndo deve conter citagdes e, segundo a
ABNT NBR-6028, “deve ser constituido de uma sequéncia de frases concisas e
nao de uma simples enumeracao de topicos. Deve-se usar o verbo na voz ativa
e na terceira pessoa do singular” (2003, p. 2). De maneira geral, a primeira
pessoa do plural (nds) ndo deve ser utilizada. E, ainda, evitar o uso de frases
negativas, simbolos, equagdes, tabelas, quadros, entre outros.




Palavras-chave

Elemento obrigatério que pode variar entre trés a cinco palavras, que
expressem as ideias centrais do texto, contendo termos simples e compostos.
A escolha dos termos deve identificar o tema principal pela leitura do resumo
e das palavras-chave (NBR 6022, p. 2). Estas devem figurar abaixo do resumo,
antecedidas da expressao: Palavras-chave, (que devem ser escritas em letras
maiusculas e em negrito) separadas entre si por ponto, conforme a NBR 6028
(2003, p. 2).

Abstract

Obrigatério em eventos de divulgacdo internacional ou quando
solicitado no evento, consiste em uma versio do resumo em idioma
estrangeiro. Quando nao explicitado, geralmente é escrito em inglés. O titulo
¢ escrito em letra maidscula, em negrito. Da mesma forma que no resumo,
abaixo do abstract deve figurar a expressdo key-words (palavras-chave). A
palavra key-word deve ser escrita em letra maitiscula e em negrito.

INtroducao

Por ser o inicio do trabalho propriamente dito, expde a finalidade e
os seus objetivos, de modo que o leitor entenda o tema geral abordado. A
norma 6022 (2003, p. 2) esclarece que, nesta parte do texto, deve constar a
delimitagdo do assunto e finalizar com os objetivos da pesquisa.

Mesmo sendo a introdug¢do um dos primeiros elementos a ser
visualizado pelo leitor, Costa (2003, p.2) recomenda que deve ser a ultima
parte a ser elaborada para evitar equivoco no texto desenvolvido. Nela deve
constar o tema tratado, justificativa, problema de pesquisa, objetivos e outros
elementos necessarios para situar o tema do trabalho. (NBR 6024-89, p.2 e
NBR 14724-01 p.4).

Em suma: apresenta e delimita a duvida investigada (problema de
estudo - o qué), os objetivos (para que serve o estudo) e a metodologia
utilizada no estudo (como).
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A introdugdo deve criar uma expectativa positiva e interessante para
o leitor continuar a analise de artigo todo, ocupando, essa parte, entre uma a
duas paginas.

Desenvolvimento (Referencial teorico)

Parte principal e mais extensa do trabalho (entre oito a dez paginas)
que expde, de forma ordenada, o aprofundamento e a analise dos aspectos
conceituais mais importantes do estudo.

Divide-se em sec¢des e subse¢des conforme a NBR 6024 (2003, p.3).
Nele sao discutidas as ideias e teorias que sustentam o tema (fundamentacao
tedrica), apresentados os procedimentos metodologicos e analise dos
resultados em pesquisas de campo, relatos de casos, entre outros. Por isso
¢ importante ter dominio sobre o tema abordado, pois quanto maior for o
conhecimento a respeito, tanto mais estruturado e completo sera o texto.

Nas pesquisas de campo, sdo detalhados itens como: tipo de pesquisa,
populagao e amostragem, tratamento estatistico, técnica para coleta de dados,
instrumentacdo, analise dos resultados, entre outros, podendo ser enriquecido
com graficos, tabelas e figuras.

Pontos principais a serem levados em considera¢ao no desenvolvimento
no artigo:

a) No corpo do trabalho o tema ¢é discutido pelo autor.

b) A revisdo de literatura deve resumir as obras ja trabalhadas sobre
0 mesmo assunto, e serve para contextualizar e fundamentar o tema, a
problematizacdo da pesquisa e os objetivos a serem estudados. E o debate
entre autores pesquisados e deles com o autor do artigo, tendo como objetivo
desenvolver ideias a respeito das contribui¢des tedricas, a respeito do assunto
abordado. Essa discussdo baseia-se na bibliografia disponivel e atualizada,
especialmente por meio do uso de periddicos cientificos.

c) Devem ser apresentados os objetivos do trabalho.
d) As hipoteses a serem testadas devem ser claras e objetivas.

Quando o artigo inclui a pesquisa descritiva, apresentam-se os
resultados desenvolvidos na coleta dos dados por meio das entrevistas,
observagdes, questionarios, entre outras técnicas (GONCALVES, 2004, p. 86).
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Metodologia

Neste parte, sdo apresentados e descritos os métodos, as técnicas e
os instrumentos de coleta de dados. Sdo permitidas ilustracdes explicativas.
Deve-se relacionar o objetivo do estudo com o referencial teérico, as questdes
e hipdteses do estudo, a descri¢do e justificativa da metodologia utilizada,
assim como as atividades realizadas antes, durante e apds a coleta de dados.
Lakatos (1990) sugere que, nesse momento, as seguintes questoes devam ser
respondidas: Como? Com qué? Onde? Quanto? De que forma?

Resultados

Este é a parte do artigo onde sao descritos, explicados e discutidos
os resultados, a luz do referencial teérico, que deve ser retomado, a fim de
argumentar e sustentar o que foi encontrado. Deve conter ilustragdes e tabelas
necessarias para o entendimento da pesquisa (GONCALVES, 2004, p.86).

Consideracoes finais

Apos analise e discussao dos resultados, sdo apresentadas as conclusoes
do artigo, que visam evidenciar com clareza e objetividade os resultados
obtidos, em aproximadamente duas paginas. No encerramento do artigo,
o autor apresenta as conclusdes da pesquisa, posiciona-se, faz criticas,
apresenta as suas contribui¢oes e traz sua marca pessoal. Contribui com um
novo conhecimento ou reformula conhecimentos existentes (NBR 14724-
01, p.4). Nesta parte, relacionam-se as diversas ideias desenvolvidas ao longo
do trabalho, num processo de sintese dos principais resultados. E, também,
onde apresenta as descobertas fundamentadas nos objetivos que foram
propostos; onde comprova ou refuta as hipoteses enunciadas na Introdugio,
ou ainda, confirma as respostas relacionadas as questdes levantadas. Nesta
parte do texto, o autor pode apresentar os seus comentarios e as contribui¢des
oferecidas pela pesquisa, além de sugestdes e recomendagdes para outros
trabalhos. As principais caracteristicas de uma conclusdo sdo: essencialidade,
brevidade e personalidade. Nessa parte, ndo é permitida a inclusdo de dados
novos, que ndo tenham sido apresentados anteriormente.
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Referéncias

Elemento obrigatério do texto. Constitui uma listagem ordenada dos
documentos, como livros, artigos e outros elementos, de autores efetivamente
utilizados e citados ao longo do texto (NBR 6023, 2000), ou seja, as referéncias
permitem a identificagdo, no todo ou em parte, de documentos impressos ou
registrados em diferentes tipos de materiais e devem obedecer as Normas da
ABNT 6023/2000.

Os elementos essenciais a serem citados nas referéncias sdo: autor(es),
titulo, edigdo, local, editora e data de publicagdo. Quando necessério,
acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor
identificar o documento. O recurso (negrito, grifo ou itdlico) utilizado para
destacar o elemento titulo deve ser igual em todas as referéncias.

Recomenda-se a utilizagdo de ordem alfabética para a classificagdo das
referéncias ao final do trabalho.

Apéendices

Conforme a ABNT, o apéndice é um “texto ou documento elaborado
pelo autor a fim de complementar o texto principal” (NBR 14724, 2002, p.2),
e podem ser: roteiro de entrevista ou observacgdo, questionario, pesquisas,
tabelas, entre outros. Os apéndices sdo identificados por letras maiusculas
consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos. E um elemento opcional
do artigo.

ANexos

Elemento opcional. Para a ABNT, anexo é “texto ou documento nao
elaborado pelo autor, que serve de fundamentacéo, comprovacéo e ilustra¢ao.”
(NBR 14724, 2002, p.2), como uma lei discutida no corpo do texto, itens do
questionario aplicado, tabelas, entre outros.







REGRAS DE FORMATACAO

No intuito deauxiliar, abaixo serdo descritasas regras de formatagao,
de forma resumida, utilizadas pela Pés-Graduagao da UNICENTRO em
artigos:

Titulo do artigo: Fonte: Arial; tamanho 14; centralizado; negrito;
caixa alta.

Autor e Co-Autor: Fonte: Arial; tamanho 10; alinhado a direita, com o
nome dos autores em itélico e negrito.

Titulos: Fonte: Arial; tamanho 12; negrito, alinhados a esquerda, com
espacamento de duas linhas acima e uma abaixo.

Corpo de texto: Fonte: Arial; tamanho 11, justificado.

Citacoes Curtas: (até trés linhas):

Citacdes Longas: (a partir de 4 linhas)

Marcadores: A fonte do texto com marcadores devera ser: Arial;
tamanho 10, espago justificado.



Notas de Rodapé (apenas explicativas): Fonte Arial; tamanho 10,
alinhadas a esquerda.

Margens:

a) Esquerda e Superior: 3 cm

b) Direita e Inferior: 2 cm

Recuo de paragrafo: 2,5 cm.

Espacamento: 1,5 nas versoes para as corregdes e simples para a versao
final, sendo que o minimo de 10 paginas deve ser contado, com espagamento
simples.

Formato do papel: A4 (210 x 297 mm).

Paginas: Na primeira pagina do trabalho, deverd constar apenas o
nome do artigo, as informagdes dos autores, o resumo e o abstract. O trabalho,
propriamente dito, deverd iniciar na segunda pagina. Os artigos deverdo ter
entre 10 e 30 paginas — incluindo referéncias e apéndices/anexos.

Paginacdo: todas as paginas contam, mas a numeragao das paginas
aparece a partir da segunda pagina, quando inicia a Introdugao.

Secoes ou titulos

As se¢bes secundarias, como os exemplos abaixo, devem ser em letras
maiusculas e mindsculas, em negrito e todas alinhadas a esquerda (NBR
14724, 2002).

Exemplo:
2 INTRODUCAO (tamanho 12 em negrito)
2.1 Gestao Escolar (tamanho 12 em negrito)

2.1.1 Introdugdo a educagdo (tamanho 12 em negrito)

Graficos

Os graficos apresentam dados numéricos em forma grafica para
melhor visualizagdo. O mesmo procedimento de titulos deve ser adotado
para os graficos, ou seja, usar a palavra “Grafico’, seu respectivo nimero e seu
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titulo. A posi¢ao do titulo é centralizada e acima do grafico. A Fonte ou nota
explicativa, quando necessério, deve ser posicionada centralizada e abaixo do
grafico, em fonte “Arial” tamanho 10.

GRAFICO 1 - Grafico 2D (Uso preferencial)

10

W xx

Hzz

o N B Y 0

Fonte: Xxxxxxxx

Fiquras

As figuras devem ser centralizadas, com legenda numerada, partindo-
se do 1. O titulo da figura deve ser precedido pela palavra “Figura” e pelo
seu respectivo numero. O titulo fica centralizado e acima da figura. (A Fonte
ou nota explicativa, quando necessario deve ser posicionada centralizada
e abaixo da figura, em fonte “Arial” tamanho 10.) As fotografias devem ser
tratadas como figuras, ou seja, com legenda intitulada “Figura”.

Tabelas e Quadros

As tabelas constituem uma forma adequada de apresentacdo de dados
numéricos, principalmente quando compreendem valores comparativos.

A legenda da tabela deve ser precedida pela palavra “Tabela” e pelo seu
respectivo nimero. A Fonte ou nota explicativa, quando necessario, deve ser
posicionada centralizada e abaixo da tabela, em fonte “Arial” tamanho 10.

Recomenda-se, pois, seguir as normas do IBGE (1993, p. 61):

a) o titulo da tabela deve ser o mais completo possivel dando indicagdes
claras e precisas a respeito do contetido;

b) o titulo deve figurar acima da tabela, precedido da palavra Tabela e de
seu nimero de ordem no texto, em algarismos arabicos;
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Algumas

c) deve ser inserido o mais proximo possivel ao texto onde foram
mencionadas;

d) a indica¢ao da fonte, responsavel pelo fornecimento de dados
utilizados na construgdo de uma tabela, deve ser sempre feita no rodapé
da mesma, precedida da palavra Fonte, apds o fio de fechamento;

e) notas eventuais e referentes aos dados da tabela devem ser colocadas
também no rodapé da mesma, ap6s o fio do fechamento;

f) fios horizontais e verticais devem ser utilizados para separar os titulos
das colunas nos cabegalhos das tabelas, em fios horizontais para fecha-
las na parte inferior. Nenhum tipo e fio devem ser utilizados para
separar as colunas ou as linhas;

g) no caso de tabelas grandes e que nao caibam em uma s6 folha, deve-
se dar continuidade na folha seguinte; nesse caso, o fio horizontal de
fechamento deve ser colocado apenas no final da tabela, ou seja, na folha
seguinte. Nesta folha também sdo repetidos os titulos e o cabegalho da
tabela.

pessoas confundem tabelas com quadros, porém, nos

quadros, constam textos e dados, sendo utilizados para dados qualitativos,
fechando todas as células; enquanto que as tabelas possuem somente dados
numéricos sendo sua estrutura delimitada, na parte superior e inferior, por
tragos mais grossos e abertos. Vejam o exemplo abaixo.

Exemplo:
QUADRO 01 — Nomeltitulo do quadro
Gestao 1 Gestao 2 Gestao 3 Gestao 4
Escola 1.1 Escola 2.1 Escola 3.1 Escola 4.1
Escola 1.2 Escola 2.2 Escola 3.2 Escola 4.2

Fonte: Xxxxxxxx

TABELA 01 — Nomel/titulo da tabela

Coluna 1 Coluna 2 Coluna 3 Coluna 4
01 05 12 26
02 35 45 54

Fonte: Zzzzzzzzz

Citacoes

E um recurso que consiste do uso de conceitos e idéias de autores que
compdem o referencial teorico.
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Citacao Direta

A citagdo direta reproduz ideias da fonte consultada, transcrevendo-a
na integra. A citagdo curta deve ser transcrita no corpo do texto, entre aspas,
quando ocupar até trés linhas impressas; deve indicar as fontes de onde foram
retiradas, contendo o autor, a data e a pagina. Utiliza-se o sistema autor-data
(onde a indica¢do da fonte, no texto, é feita colocando-se o sobrenome do
autor, ou o nome da entidade responsavel pela obra, ou ainda a primeira
palavra do titulo (quando a obra nao possuir autoria), seguida da data de
publicagdo e da pagina.

Exemplo:

“Zz777 aaaaaaaaaa yyyyyyyy xxx.” (AUTOR, 2010, pagina 33)

ou

Conforme Autor (2009, p.1) “Aaaaaa XXXXXX SSSSSSSSS Z aaaaaaaa Xx.

As citagdes de mais de um autor sdo feitas com a indicagdo do
sobrenome dos dois autores separados pelo simbolo &, conforme o exemplo:
Autor & Autor (1990, p. 30) afirmam que “o Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC) é o resultado do esforgo, realizado pelo aluno”

A citagdo longa (a partir de quatro linhas), é transcrita em bloco e em
espaco simples de entrelinhas, com recuo de 4cm da margem esquerda, com
letra menor que a do texto (Arial 10), sem aspas ou italico.

Exemplo:
Autor (2003, p. 205) entende que,

Fundada em 1940, a ABNT - Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas — é o Orgdo responsével pela normalizagio técnica no
pais, fornecendo a base necessaria ao desenvolvimento tecnoldgico
brasileiro. E uma entidade privada, sem fins lucrativos, reconhecida
como Férum Nacional de Normalizacio - UNICO - através da
Resolucio n.c 07 do CONMETRO, de 24.08.1992. E membro fundador
da ISO (International Organization for Standardization), da COPANT
(Comissdo Panamericana de Normas Técnicas) e da AMN (Associacdo
Mercosul de Normalizagdo).

No caso da citac¢do direta, deve-se comentar o texto do autor citado, e
nunca concluir uma parte do texto com uma citagao.
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Citacao Indireta

A citagao indireta reproduz ideias da fonte consultada sem, no entanto,
transcrever o texto. E “uma transcricdo livre do texto do autor consultado”
(ABNT, 2001, p. 2). Pode ser apresentada por meio de parafrase quando
alguém expressa a ideia de um dado autor ou de uma determinada fonte;
quando fiel a fonte, esta é, geralmente, preferivel a uma longa citacao textual.
Deve, porém, ser feita de forma que fique bem clara a autoria.

Citacao de citacao

A citagdo de citagdo deve ser indicada pelo sobrenome do autor seguido
da expressdo latina apud (junto a) e do sobrenome da obra consultada, em
minusculas, conforme o exemplo, Freire apud Saviani (1998, p.30).
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Observacoes para
elaboracao de um artiqo

O artigo € trabalho extremamente sintético, dai a importancia de
lembrar algumas qualidades importantes como: linguagem correta e precisa,
clareza na exposicao das ideias, coeréncia na argumentacao, fidelidade as
fontes citadas e objetividade. Para que isso aconteca, é preciso que o autor
conhega o assunto, ou seja, que estude, faca leituras.

Quanto a linguagem cientifica, é importante que sejam analisados os
seguintes procedimentos, segundo Padua (1996, p.82):

-Objetividade: a linguagem objetiva deve afastar as expressoes: “eu
penso’, “eu acho’, “parece-me” que dao margem a interpretagdes simpldrias e
sem valor cientifico.

)

-Estilo cientifico: a linguagem cientifica é informativa, de ordem
racional, firmada em dados concretos, onde se podem apresentar argumentos
de ordem subjetiva, porém dentro de um ponto de vista cientifico.



-Vocabuldrio técnico: a linguagem cientifica serve-se do vocabuldrio
comum, utilizado com clareza e precisao, mas cada ramo da ciéncia possui
uma terminologia técnica prépria que deve ser observada.

-A corregao gramatical é indispensavel, onde se deve procurar
relatar a pesquisa com frases curtas, evitando muitas oragdes subordinadas,
intercaladas com parénteses, num tnico periodo. O uso de paragrafos deve
ser dosado na medida necessaria para articular o raciocinio: toda vez que se
dd um passo a mais no desenvolvimento do raciocinio, muda-se o paragrafo.

-Os recursos ilustrativos como graficos estatisticos, desenhos, tabelas
sao considerados como figuras e devem ser criteriosamente distribuidos no
texto, tendo suas fontes citadas em notas de rodapé.

Os quadros abaixo sdo baseados no estudo organizado por Fernandes
(2010, p. 3-10) e tém como objetivo destacar os pontos fundamentais para o
bom desenvolvimento do artigo.

QUADRO 01 - Fatores de Qualidade de um Artigo
Conteudo correto e adequado

Integridade e ética dos autores

Correcao gramatical e ortografica

Estilo adequado

Técnica de escrita

Apresentacédo adequada

Ambiente cientifico: revisores

Bom dicionario

Fonte: Fernandes (2010)

QUADRO 02 — Registros

Mantenha registros de tudo o que faz:
Notas de suas ideias

Documentacgdo de programas

Notas de aulas

Notas sobre artigos que &
Resultados obtidos

Fonte: Fernandes (2010)

QUADRO 03 - Planeje o que vai escrever!
Eleja alguém para ler e revisar seu artigo na versao preliminar

N&o tente dizer muito em um artigo

Fixe-se na estoria principal e somente inclua o que for essencial a ela; guarde o resto
para outro artigo

Fonte: Fernandes (2010)

26




QUADRO 04 - Foco do artigo:

Finalidade do artigo

Questdo chave

Frase que impressione e capture a esséncia da sua contribuigéo!

Fonte: Fernandes (2010)

QUADRO 05 - Processo de Escrita:

Titulo

Objetivo: espelhar o foco de atengao ou conteudo essencial do artigo

Deve ser adequado e conciso

Nao sobrecarregar com o seguinte: Abreviaturas, Informagdes entre parénteses,
Foérmulas graficas e Referéncias bibliograficas

Fonte: Fernandes (2010)

QUADRO 06 — Resumo

Esquema de 04 sentencas:

1. Declare o problema.

2. Declare por que o problema é um problema.

3. Escreva a frase que capture a esséncia da sua solugéo / contribuicio.

4. Declare a implicagao / consequéncia da terceira declaracgao.

Fonte: Fernandes (2010)

QUADRO 07 - Introdugao

Esquema das 05 Perguntas / Paragrafos:

1. Por que o tépico é de interesse?

2. Qual é a base das solugbes prévias, se houver?

3. Qual é a base das solugbes potenciais?

4. O que foi tentado no presente esforgco de pesquisa? [FOCO explicito]

5. O que sera apresentado neste artigo?

Fonte: Fernandes (2010)

QUADRO 08 - Corpo do Artigo

Esquema de 04 Secdes:

1. Descreva o problema a ser resolvido: por que € um problema e por que é importante
resolvé-lo!

2. Descreva sua solugao ao problema.

3. Mostre que sua solugao realmente resolve o problema.

4. Descreva o que outras pessoas fizeram na area: evidencie sua contribuigcao!

Fonte: Fernandes (2010)
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QUADRO 09 - Conclusao

Deve apresentar as conclusodes tiradas do trabalho desenvolvido.

Sentenca introdutéria amarrando a segao com o problema declarado na Introducéo, se
0 problema inteiro foi resolvido ou nao.

Apresentar uma sentencga ou duas sobre as limitagdes e implicagoes.
Nas conclusdes, ndo fazer referéncia a material novo, ndo apresentado no corpo do
trabalho.

Apresentar caminho futuro das pesquisas, com base nas conclusées tiradas.

Deve ser compreensivel para alguém que nao tenha lido o corpo do trabalho.

Fonte: Fernandes (2010)

QUADRO 10 - Checklist: Quanto & Forma

1. O titulo esta adequado?

2. A afiliacao dos autores esta colocada no texto de acordo com as diretrizes da
publicagao?

3. O resumo esta adequado?

4. O manuscrito foi verificado quanto a corregéo ortografica e gramatical?

5. Alintroducao esta no formato apropriado?

6. O foco do artigo esta claro e explicitamente colocado na Introdugéo?

7. A apresentacao segue o estilo e o foro apropriado?

8. O corpo do artigo segue a estrutura recomendada para a publicagao alvo?

9. Todas as referéncias mencionadas no texto estdo na segdao de referéncias
bibliograficas?

10. As referéncias estao no estilo correto?

11. Todas as figuras e tabelas tém legendas adequadas?

12. Vocé tem permissao, por escrito, de autores/editores/editoras para a reproducgao de
material com direitos autorais?

13. Vocé reconheceu a colaboragao de terceiros?

Fonte: Fernandes (2010)

QUADRO 11 - Checklist: Quanto ao Contetido

1. Vocé colocou a frase que captura a esséncia da sua contribuicao?

2. Vocé deixou explicito o seguinte:

- Vocé examinou a literatura sobre o seu assunto de forma extensiva?

- Vocé fez referéncias a publicagdes-chave?

3. O artigo constitui uma contribuicéo a literatura no tépico?

4. Os métodos de pesquisa foram claramente explicados no texto e, se necessario,
justificados?

5. Vocé consubstanciou suas declaragdes, quer seja por apresentar evidéncias com
seus achados e argumentagdes razoaveis, ou por apresentar referéncias adequadas
ao trabalho de outros?

6. As conclusdes concluem alguma coisa?

Fonte: Fernandes (2010)
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CONSIDERACOES FINAIS

O trabalho apresentado teve como objetivo descrever os principais
elementos que compdem o artigo cientifico, além de apresentar orientagdes
para a sua elaboragdo. Como resultado, pretende-se que constitua um
instrumento util, que sirvacomo referéncia na construgdo deartigos cientificos.
A elaboragdo de um artigo com qualidade requer algumas caracteristicas
como: disciplina, esfor¢o, determinacao e aprendizado continuo no empenho
para desenvolver um bom trabalho.
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ANEXOS

MODELO ARTIGO COMENTADO

TiTULO DO ARTIGO: SUB TITULO

(Fonte: Arial; tamanho 14; centralizado; negrito; caixa alta)

Nome do Autor

Especialista em Ciéncias: A

Ciéncia Moderna e suas Aplicagdes. UNICENTRO. 2010.

E-mail: XXXX@xXX.XXX

AREA DE CONHECIMENTO AQUI!

Nome do Co-Autor

Professor Orientador. Dra. Em Ciéncias Biolégicas — Zoologia. Departamento de
Biologia.

UNICENTRO.

(Autor e Co-Autor — Fonte: Arial; tamanho 10; alinhado a direita,
com o nome dos autores em italico e negrito)



RESUMO

ANBR 6028 (1990) esclarece que um resumo deve passar informacgdes suficientes
sobre todo o conteudo do texto, possibilitando ao leitor a decisdo de 1&é em sua
totalidade. E solicitado que o resumo contenha objetivo, método, resultados e as
conclusées do trabalho. Maximo de 250 palavras.

Palavras-chaves: podendo variar de trés a cinco palavras, que representem o
artigo como um todo.

ABSTRACT
E o préprio resumo, elaborado em lingua estrangeira, a ser indicado, pelo periddico,
qual a lingua de preferéncia.

Key words: versao em inglés das palavras-chaves

CORPO DO TEXTO:
(Fonte: Arial; tamanho 11, justificado)

1 INTRODUGAO

Aintroducao precisa ser bem elaborada para prender o seu leitor quanto a assunto
a ser abordado, seja esse leitor leigo, ou ndo, no assunto. Assim, a norma 6022
(2003) esclarece que deve constar a delimitacdo do assunto e finalizar com os
objetivos da pesquisa.

2 REFERENCIAL TEORICO

Parte importantissima em um artigo, pois expde, de forma ordenada, toda a
fundamentacao tedrica que possibilitou a experimentagdo ou o estudo de caso,
podendo ter subsecdes.

1 SECAO PRIMARIA

1.1 Secao Secundaria

111 Secao Terciaria

1.1.1.1 Sec¢ao Quartanaria (altima)

(Titulos — Fonte: Arial; tamanho 12; negrito, alinhados & esquerda, com espagamento de duas linhas
acima e uma abaixo).

- Citagoes Curtas (até trés linhas)

“XXxxx zzzzzzzzz aaaaaaaa xx.” (VIEIRA,1993)

ou

Conforme Barras (1979, p.1) “Xxxxx zzzzzzzzz aaaaaaaa xx.”

- Citagoes Longas (a partir de 4 linhas)
Afirma Jesus (2002, p.9):
34



Os responsaveis pela administragio de um condominio devem
se preocupar primordialmente com a redugido de custos e maior
produtividade sem prejudicar a qualidade e seguranca de suas
atividades. Esses sdo os pontos fundamentais em favor da comunidade
condominial.

Gréficos:

Preferencialmente, utilizar apenas graficos 2D. Evitar o uso de graficos com
diferentes dimensdes (2D e 3D) no mesmo artigo.

A fonte de onde foram retirados tais dados deve ser Arial, tamanho 10, alinhada a
esquerda.

GRAFICO 1 - Grafico 2D (Uso preferencial)

10

W KX

Hzz

QO N By 0
Il

Fonte: Xxxxxxxx

Tabelas e Quadros

A fonte dos quadros e tabelas devera ser Arial, tamanho 10, sendo que o titulo de
cada coluna deve vir em negrito.

A fonte de onde foram retirados tais dados deve ser Arial, tamanho 10, alinhada a
esquerda.

Exemplo:
QUADRO 01 — Nome/titulo do quadro
Gestao 1 Gestao 2 Gestao 3 Gestao 4
Escola 1.1 Escola 2.1 Escola 3.1 Escola 4.1
Escola 1.2 Escola 2.2 Escola 3.2 Escola 4.2
Fonte: Xxxxxxxx
TABELA 01 — Nomeltitulo da tabela
Coluna 1 Coluna 2 Coluna 3 Coluna 4
01 05 12 26
02 35 45 54

Fonte: Zzzzzzzzz
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3 METODOLOGIA

Sao apresentados e descritos os métodos, as técnicas e os instrumentos de coleta
de dados.

4 RESULTADOS

Sao descritos, explicados e discutidos os resultados, utilizando-se referencial
tedrico, a fim de argumentar e sustentar o que foi encontrado.

5 CONSIDERAGOES FINAIS

E o fechamento do artigo, € onde o autor apresenta as conclusdes da pesquisa,
de modo conciso.

6 REFERENCIAS
Elemento obrigatério constitui uma listagem ordenada dos documentos, como

livros, artigos e outros elementos de autores efetivamente utilizados e citados ao
longo do texto (NBR 6023, 2000).

APENDICES
Elemento opcional, que consiste em um texto ou documento elaborado pelo autor.
Exemplo:

APENDICE 1 — (titulo do apéndice)
(alinhado a margem esquerda, arial 12, negrito, no meio da pagina)

ANEXOS

E um elemento opcional, que consiste em um texto ou documento ndo elaborado
pelo autor.

Exemplo:

ANEXO 1 — (titulo do anexo)

(alinhado a margem esquerda, arial 12, negrito, no meio da pagina)
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TUTORIAL DO SGU-SISTEMA AVALIADOR
DE TRABALHOS - AVALIADO

Acessar o site: sguweb.unicentro.br/avaliados

rﬁ 3] Sstmrum Avalindor du Trabal..

i @ cguesch Lniconire b ot e eyl gin Tk WS LS80 ELi TROE MicA 0 Thobrf ks Eacn oo | B = coogke

= == INICINTRD  Sistema de Gestao Universitaria

Login - Sistema Avaliador de Trabalhos

Fonte: COORTI/UNICENTRO, 2014

1. Acessar processo de avallagao

» Acessa o Sisterna Avalador de Trebalhos através do link enviedo pars o ssu eemail, ou atreveés do endereco sgureb unicentro brigtavaliados
* Faga o login e Sistema Insaninoo Suss credencials e matricua do Moode U oo LyCeum, coms masira a figurs abaiso

Login Avaliagoes

* AEEIe O prOcesso de galiacdo dicands em “Aossar

‘ Meus processos de avaliagdo " Q

Fonte: COORTI/UNICENTRO, 2014
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2. Escolher orientador

s Apos acessar o processo de avaliagéo, selecione seu arientador na caixa e clique em "Salvar” ou "Aplicar', como mastra a figura abaixo
+ Nota: Vocé ndo podera alterar seu orientadar, uma vez selecionado

7) Submisséo de trabalho

[’ Yo

D e |

Fonte: COORTI/UNICENTRO, 2014

3. Submeter trabalho

= |sia psdados do ssu rabaho no passo 2, preenchendo o fitdo, resumo = palawras-chave

» Faga upkcad dos arquives do seu trabalbo no passo 3 cicando em 'Escolher arguive®. Atente-se para 85 extensdes permitidas, como mostra 3 inha vermets na figurs
abain.

+ Mota: Takez vord tenha que submeter mais de um arquivo, conforme definido pelo gestor do processo de svdiagdo.

‘Lc Submisea de rabslha B8 O

T
0 g St o s, o3 1 TR - AL Tme 1.

[} you—

e e e ks S

S
.

= ADra seu arouivo @ clique na Dotée "Sakar® oo "Apl car para submeater o seu rabaho.

OArqulm para submissio
Arigo s s |

Fomane o zoc coex oo

» Abra seu arquivo e clique no botdo "Salvar ou "Aplicar" para submeter o seu trabalho

) Submisséo de trabalho

s =) e
G/ » Bbbotecss » Documentos » 1cc =] 4 | Pesqusar 5]
© Atengio: Submets o3 arauhas 4o seu Uabalhs o pase mimers 3. — o — -
Orgurizar v Hova st )
e ot Biblioteca Documentos - i o
Orientador e deTabahe <<
Frofessor Orentador: "— I Comisets Neme Data de modificss.. Tiea Tamunha
% Locss el e
B tec evempto. OUDA/Z0141426 _ Adobe AcrobatD. wars|
e Dados do trabalho “a Biblctecas
THUS: Exempis de th 4o sobaie . D Docomeno
PR MMOAISCE [gyent a0 ghatzace 8o srabatns 5 magens
S DT J Mascas
B videor
1 Computader
[ ——
G Rede
1) Campon sbrgatinos

e Arquivos para submissio

AT 81 [ mar aguive | Merivom arquis seecionsds - Envi o i
Formatos: o see, sucx, ot

Fonte: COORTI/UNICENTRO, 2014



4. Acompanhar avaliagao dos comités (se disponiveis)

+ Acompanhs o andarnanto da ewallagio do el frabaho pelos cormitds de avaliaghn no pacsa 4. Yook paderd W sushzar os comentinos emdados sobne sel rabaho a o

stalus de aprovecdc
+ Saum comitd soleitar @ revisE0 da sau rabalho, woos devard soliar a0 passo 3 para submatsr sau rabalho camiglas
» Mota: Se o seutrabalbo for reprovado em pelo menos um comib®, a avaliagdo do seu rabalbo serd encemada sem a necessidade da avaliagdo da banca

_0 SubmigsSo g8 rabalo B+ 0 Q

B b nsd [ kb e Bk, Samie Ltk

amdomnn

TR e 1 it bt
L TR T

[ e ——

¥ g i

o Arquives para submissio
a0 e

Fermaes o ece oot pet

suts

comn Comentinos

[—

Fonte: COORTI/UNICENTRO, 2014

Comti e Eies

5. Acompanhar avaliagdo da banca escrita

» Assim que todos os comités de avaliacdo aprovarem seu trabalho, seu trabalho seré encaminhado para sua banca escrita
« Mo passo 5 vocé podera ver seus arquivos submetidos e o status "Em avaliagéo” enquanto a avaliacéo da sua banca né&o for concluida

o Avaliagdes dos comités
status

. Comith Comenirios

1 Com e Eica pr—

Agdes

Oata do envio Comentirios Arguivos submetidos pelabanca

B Arquives quo submets

Detarar susiscie

2014-08.06 08:10.08

tez axarcio pat
gtuatthod

« Quandao sua banca escrita concluir a avaliagao do seu trabalho, vocé padera ver os comentarios dos membros da banca, possiveis anexaos enviados por eles e um

parecer final de avaliagéo
* Se o status de aprovacéo do seu trabalho for "Reviséo”, vocé devera submeter novamente seu trabalho com as devidas correcées no passao 3, até uma data limite
definida pelo gestar do processo de avaliagéo, como mastra a imagem seguinte
» Vocé poderavisualizar melhor os comentarios sabre seu trabalho clicanda em "Detalhar avaliagdo”

Nota: Se nenhum membro da banca solicitar revis&o, vocé néo precisara submeter novamente seu trabalho, apenas aguardar a avaliagéo final do orientador

=]

Submisséo de trabalho
O Seher  Agkar  Veltar  Sev do siaters

1 Atangio: S trababo ol avsacdo como Rsho'pel banca. Vocd tam atd o s
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o Orientador

Profe ssor Orientasor:

o Dados do trabalho

Tiwlo: Exerin e s G5 ababa
ResUmOADSISC: (gorpy Gu wnatzace 4o Eo

PaSTaS.CRIV ybah, exeegh, it

) Campon sergaties,

oArqulvm para submissio

AT 08l arouve | Honbom accui selocanadel *- Envie o arauivs s svslaghe
Formuros-ocx. aoc, a0cx, 1.

D s

= Comits Comentirios Siatus

Aprsiade e

o Avaliagses da banca escrita
Data imite para ervin da revisio: 04192014

. Arquivos qus submeti Data de emio Arquivos submetidos pela banca Satus Agses

tez_exempin et 20100808 69108 Getanar avsinghs

« Apds submeter seu trabalho corrigido, aguarde a avaliagio final do orientador.

« Quando concluida a avaliacéo final, vacé vera o resultado do seu trabalho, com o parecer final de aprovagéo e a nata final

., Submisséo de trabalho BvY © O

Sawar Ak Volar Sarcosswms

1 Atengho: & salsgio do seu trabaho esti cancluids.

40

oﬁﬂnmlur

Profe ssor Orientador; S

e Dados do trabalho

T Euamgin et 30 Fabame
ResemolAbetract (gyqes s o sorerace o2 trabaine

Puisvres-chave: {ibab exeepi, ush

) Cangos cergutbron

o Arquives para submissio

Actigo il

s oo st seincenade] *-Processo fepizats
Formaros o dos, oocr, 2ot

o Avaliagées dos comités

. Comité Comentarios suatus
1 Comth 4o Eis Aprovade eatde
e Avaliag@es da banca eserita
i Arganes que submen Ot o mrvie Comentiries Arquivos submatdos pat barca states Aghes
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Fonte: COORTI/UNICENTRO, 2014

6. Acompanhar avalia¢ac da banca de defesa oral

« Assim que sua banca escrita aprovar o trabalho, vocé também podera acompanhar a avaliag&o da sua banca de defesa oral no passa 8

+ Quando concluida a avaliacdo da banca de defesa, vocé vera a média final do seu trabalho, como destacado na imagem abaixo

A Avstisdor Comentirios Parccor finalindividust
' Vs srovad na detess orsipels crertador .
2 anark e 08082014 0827 e

Fonte: COORTI/UNICENTRO, 2014






